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Legislacao Federal

» Lei Federal n° 4.320 de 17/03/1964
Definicao Adiantamento

Artigo 68 - O regime de adiantamento € aplicavel aos casos de despesas
expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numerario a servidor,
sempre precedida de empenho na dotacdo propria, para o fim de realizar
despesas que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao.
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Legislacao Federal

» Decreto Lei 200 de 25/02/1967

Artigo 74, 8 3° - Em casos excepcionais, quando houver despesa ndo atendivel pela via
bancaria, as autoridades ordenadoras poderdao autorizar suprimentos de fundos, de
preferéncia a agentes afiancados, fazendo-se os lancamentos contabeis necessarios e
fixando-se prazo para comprovacao dos gastos.

Artigo 80, 8 3° - As despesas feitas por meio de suprimentos, desde que nédo impugnadas
pelo ordenador, seréo escrituradas e incluidas na sua tomada de contas, na forma prescrita;
guando impugnadas, devera o ordenador determinar imediatas providéncias administrativas
para a apuracao das responsabilidades e imposicao das penalidades cabiveis, sem prejuizo
do julgamento da regularidade das contas pelo Tribunal de Contas.
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Legislacao Federal

» Decreto Lei 200 de 25/02/1967

Artigo 81, 8 unico - O funcionario que receber suprimento de fundos, na forma do
disposto no art. 74, 8§ 3° ¢é obrigado a prestar contas de sua aplicacao

procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas se nao o fizer no prazo
assinalado.
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Legislacao Federal

» Decreto 93.872 de 23/12/1986

Artigo 45 - Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesa e sob sua inteira
responsabilidade, podera ser concedido suprimento de fundos a servidor, sempre precedido
do empenho na dotacao propria as despesas a realizar, e que ndo possam subordinar-se ao
processo normal de aplicac&do, nos seguintes casos (Lei n° 4.320/64, art. 68 e Decreto-lei n°®
200/67, 8 3°do art. 74):

| - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens € com Servicos especiais, que
exijam pronto pagamento;

Il - quando a despesa deva ser feita em caréater sigiloso, conforme se classificar em
regulamento; e

lll - para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em cada
caso, ndo ultrapassar limite estabelecido em Portaria do Ministro da Fazenda.
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Legislacao Federal

» Lei Federal n° 8.666/93, de 21/06/1993 — Lei de Licitagdes

Artigo 24 -E dispensavel a licitac&o:

Il - para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na
alinea "a", do inciso Il do artigo anterior (Art. 23. Il - para compras e servicos nao referidos no
inciso anterior a) convite - até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) e para alienacdes, nos casos
previstos nesta Lei, desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo servigco, compra ou
alienacao de maior vulto que possa ser realizada de uma so vez;
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Legislacao Estadual
» Lei Estadual n°® 10.320, de 16/12/1968

«  Disp0e sobre os sistemas de controle interno da gestao financeira e orcamentaria
do Estado.

Decretos:
1 - Decreto n° 45.085 de 31/07/2000:

Institui o Sistema Eletronico de Contratacdes (BEC)

Cartdo de compras (atual Cartao de Pagamento de Despesas)

Limite por cartdo: Dispensa de Licitagdo (Lei n°® 8.666/93)

Abrangéncia: Administracao Direta, Autarquias e Fundacdes

Portador do cartdo: ordenador de despesa ou servidor por ele autorizado
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Legislacao Estadual

1 - Decreto n° 45.085 de 31/07/2000:

= 1 cartdo para cada item de despesa (combustivel, material de consumo etc.)

» Prestacdo de Contas:

» Necessidade de formalizacdo e apresentacdo da documentacao
comprobatoria das despesas realizadas por parte do responsavel pelo
adiantamento.

= Andlise e aprovacao da mesma pelo ordenador de despesas

= Acompanhada pelo Departamento de Controle e Avaliagao da Secretaria da
Fazenda e pelo Tribunal de Contas do Estado
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Legislacao Estadual
2 - Decreto n° 46.543 de 14/02/2002:

= Altera a denominacdo do cartdo de compras para cartao de pagamento de
despesas.

= Retira o limite de valor do cartdo, para despesa em regime de adiantamento,
referentes a diarias, verba de representacao e operacdes policiais.

3 - Decreto n® 53.980 de 29/01/2009:

= Regulamenta o regime de adiantamento previsto nos artigos 38 a 48 da Lei n°
10.320, de 16 de dezembro de 1968.
=  Extingue a possibilidade de realizar despesas com diarias pelo regime de adiantamento
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Legislacao Estadual
3 - Decreto n° 53.980 de 29/01/20009:

= Da competéncia ao CQGP para editar legislacdo complementar
» Restringe as despesas a serem realizadas pelo regime de adiantamento, quais

sejam:

v Gastos decorrentes de despesa extraordinaria e urgente, cuja realizacdo nao

permita delongas;
v’ Despesa de conservacao, inclusive as relativas a combustivel e material de

consumao,
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Legislacao Estadual
3 - Decreto n° 53.980 de 29/01/20009:

v Despesas miudas e de pronto pagamento;

v Transportes em geral;

v' Diligéncias policiais e administrativas para operacfes fazendarias;

v Representacao eventual e gratificacdo de representacao;

v Pagamento excepcional devidamente justificado e autorizado pelo Governador

ou por expressa disposicéao de lei.

= Restringe a utilizacdo do item despesa miuda e de pronto pagamento, sendo
possivel a realizacédo das seguintes despesas:

v Com selos postais, telegramas, material e servicos de limpeza e higiene, lavagem de
roupa, café e lanches, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, gas
e aquisicao avulsa no interesse publico, de livros, jornais, revistas e outras publicacoes;
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Legislacao Estadual
3 - Decreto n° 53.980 de 29/01/20009:

v"Com encadernacfes avulsas e artigos de escritério, de desenho,
impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo
proximo ou imediato;

v' Com artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para
USO OuU consumo proprio ou imediato;

v Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.
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Legislacao Estadual
Resolucoes:
1 - Resolucédo SF 15 de 02/05/2001.

» Obrigatoriedade de assinatura de Termo de Responsabilidade de Uso e
Guarda do Cartao de Pagamento de Despesas.

= Controle de utilizacdo mediante senha de acesso.

= Cartdo: contém coédigos do orgao ou entidade, da UGE, da natureza de
despesa, nome e CPF do portador, numero da agéncia e da conta corrente
identificadora do cartao.

= Consisténcia: ramo de atividade do empreendimento onde sera efetuada a
despesa deve estar relacionado com a finalidade do cartéo.

= Exemplo: Cartdo para compra de gasolina (item de despesa) s6 pode ser
usado em postos de gasolina (ramo de atividade).
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Cartao de Pagamento de Despesas — Modelo Atual

basinanins ALRorizeds. Authorimed Signatuns.

# BANCODOBRASIL
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Legislacao Estadual

1 — Resolugao SF 15 de 02/05/2001.

= Finalidade especifica: cada cartdo, para 0 mesmo titular, correspondera a um
item de despesa orcamentéaria, podendo cada responsavel ter até dois cartdes,
desde que para despesas de itens diferentes.

= Periodo de aplicacao: 30 dias subseqtientes a disponibilidade de recursos.

= Proibicdo de saques: excecao para pagamento de diarias, que deverao ser
depositadas ou transferidas de imediato para a conta de cada beneficiario,
anexando ao processo de prestacao de contas 0s respectivos comprovantes.
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Legislacao Estadual

2 — Resolucéo SF 27 de 17/07/2001.
e Permissdo para sagues com percentuais especificos para cada item de
despesa.

3 — Resolucéo CEGP 7 de 04/03/2002:
e Modifica os percentuais e os itens de despesa em que s&o permitidos saques.

4 — Resolucéo SS 142/05:
e Obriga a utilizacdo do cartdo de pagamento de despesas na Secretaria de
Saude.

5 — Resolucéo CQGP 1 de 12/02/2008:
e Proibe sagues no cartao.
e Determina a publicacdo dos gastos na internet
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Legislacao Estadual

6 — Resolucédo SF 9 de 04/03/2008:

e Determina o limite de R$ 100,00 para o Cartdo de Pagamento de Despesas a
cada tipo de aquisicao de bens e de prestacdo de servicos com as despesas
miudas e de pronto pagamento — DMPP.

7 — Resolucéo SF 12 de 24/03/2008:
e Determina que os cartdes nao utilizados por 3 e 12 meses serao inativados e
cancelados, respectivamente.

8 - Resolucao SF 50 de 17/10/2008:

e Determina o limite de R$ 200,00 para o Cartdo de Pagamento de Despesas a
cada tipo de aquisicao de bens e de prestacdo de servicos com as despesas
miudas e de pronto pagamento - DMPP para as Escolas Estaduais.
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) e N

Naturezas de Despesa utilizadas no cartao em 2013
Portaria CO-02/2012 e alteragoes posteriores

33903345 OUTRAS DESPESAS COM TRANSPORTES E LOCOMOCAD
33903060 SUPRIMENTC DE INFCRMATICA

33903024 OUTROS COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES
33903925 CORREICS E TELEGRAFCS

33903040 MATERIAL EDUCATIVO ESPORTIVO E CLILTIURAL
33903041 MATERIAL DE ESCRITORIC, PAPEIS EM GERAL E IMPRESSOS
33903973 FORMECIMENTO DE ALIMENTACAD PREPARADA-QUTROS
33903914 ExANMES LABORATORIAIS

33903912 SERVICOS PROGRAMAS E APLICATIVOS DE INFORMATICA
33903916 GAS MEDICINAL (SERVICO DE FORNECIMENTO E LOCACAD)
33903983 SERVICOS GRAFICOS

33903919 LOCACAQ DE EQUIPAMENTOS DIVERSOS
33903051 FERRAMENTAS AVULSAS MNAD ACIONADAS POR FORCA MOTRIZ
33903295 MATERIAL OU BEM PARA DISTRIBUICAC GRATUITA
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Naturezas de Despesa utilizadas no cartao em 2013
Portaria CO-02/2012 e alteragoes posteriores

33903345 OUTRAS DESPESAS COM TRANSPORTES E LOCOMOCAC
33903060 SUPRIMEMNTO DE INFORMATICA

33903024 CUTROS COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES
33903925 CORREIOS E TELEGRAFOS

33903040 MATERIAL EDUCATIVO,ESPORTIVO E CULTURAL
33903041 MATERIAL DE ESCRITCORIO, PAPEIS EM GERAL E IMPRESSOS
33903973 FORNECIMENTO DE ALIMENTACAQ PREPARADA-OUTROS
33903914 ExAMES LABORATORIALIS

33903912 SERVICOS PROGRAMAS E APLICATIVOS DE INFORMATICA
33903916 GAS MEDICINAL (SERVICO DE FORNECIMENTO E LOCACAD)
33903983 SERVICOS GRAFICOS

33903919 LOCAZAD DE EQUIPAMENTOS DIVERSOS
33903051 FERRAMENTAS AVILLSAS NAD ACIONADAS POR FORCA MOTRIZ
33903295 MATERIAL OU BEM PARA DISTRIBUICAC GRATUITA
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Aperfeicoamentos - realizados a partir de 2008

e Insercdo de informacbes da despesa com cartdes na pagina
“Prestando Contas” no site da Secretaria da Fazenda.

e VVedacao de saques em dinheiro por toda a administragcao publica.

e Limitacdo dos gastos de despesa miuda em até R$ 100 por tipo de

aquisicao de bem ou servico R$ 200 para a Secretaria da
Educacao.

e Cancelamento de cartdes nao utilizados nos ultimos 12 meses e
inativacao dos cartdes nao usados nos ultimos 3 meses.

e Revisdo, Atualizacdo e Consolidacdo da Legislacdo relativa ao
adiantamento.
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Diferencas entre o Cartdo de pagamento do Governo Federal e 0
Cartao de Pagamento de Despesas do Governo Estadual

Governo Federal

Governo Estadual

Tipo Cartdo de crédito

Cartdo de débito

Aceitacao |Internacional

Nacional

Definido pelo Ordenador

Limite de Despesas

Até R$ 8 mil/ cartdo

Alto escaldo governamental e
Portador responsaveis pelo suprimento de fundos

Ordenador de despesas ou
responsavel designado
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Diferencas entre o Cartao de Pagamento do Governo Federal e o
Cartao de Pagamento de Despesas do Governo Estadual

Governo Federal Governo Estadual

Permitido até 30% do total da despesa
anual do érgdo ou entidade, autorizado

Saque por Ministro de cada Pasta. Poderdao ser | Nao é permitido
superiores a este limite em érgaos
essenciais
Tipo de Cada cartdo s6 paga 1 item
Paga qualquer despesa
Despesa de despesa
Prazo de 90 dias (suprimento de fundos) e sem 30 dias

Utilizacao |prazo para o alto escaldo
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1 — Unidade utiliza 2 — Unidade destina o0s recursos para 0 cartdo,
recursos alocados na identificando o item de despesa e o CPF do servidor
Dotagdo Orcamentaria publico, responsavel pelo adiantamento
/6 — O Ordenador de Despesa atesta as despesas realizadas e encaminha o 3 — Ap6s o recebimento
processo para o setor de financas da UA. Acompanhamento: Departamento de dos recursos
Controle e Avaliacao e Tribunal de Contas do Estado financeiros, o servidor
N realiza as despesas de

acordo com o art. 39 da
/\ Lei 10.320/68 e
4 — Esgotado o prazo de utilizac&o Decreto 53.980/09, no

dos recursos, o servidor devera prazo de ate 30 dias
realizar a prestacao de contas

5 — Recolhimento automatico dos
recursos nao utilizados,
revertendo o saldo para a dotagéo
orcamentaria da unidade
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Quem pode comprar?

Responséavel pelo Adiantamento — servidor publico estadual

Quando pode comprar?

A partir da disponibilizacdo de recursos financeiros no cartdo de pagamento de despesas do
responsavel, com prazo de utilizacdo de até 30 dias, improrrogavel

O que pode comprar?

Os gastos com adiantamento estéo previstos na Lei estadual n° 10.320/68
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Como é feita a prestacao de contas?

« A prestacdo de contas é feita como disposta na Lei Organica do

TCE (LC 709 de 14/01/1993)

e Artigo 42: Os responsaveis pelas unidades de despesa deverao,
mensalmente, comunicar ao Tribunal de Contas as entregas de numerario
levantado sob o regime de adiantamento, relacionando o servidor que o
recebeu e a quantia recebida.

e Artigo 43 -O processo de prestacao de contas relativas a adiantamento feito a
servidor publico da administracdo direta e autarquias, empresas publicas,
sociedades de economia mista e fundacdes instituidas ou mantidas pelo
Poder Publico estadual ou municipal, devera ser constituido de comprovantes
originais_de despesa, cuja autorizacdo, por quem de direito, devera constar
expressamente dos autos.
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Como é feita a prestacao de contas?

e A prestacao de contas é feita como disposta na Lei Organica do
TCE (LC 709 de 14/01/1993)

e Artigo 44 -A prestacao de contas de adiantamento, relativa a operacdes
policiais de carater reservado far-se-4 semestralmente, em um sO processo,
dentro de 60 (sessenta) dias contados do recebimento do ultimo adiantamento
do semestre, através de balancete assinado pelo responsavel, conferido pela
autoridade superior, se for o caso, e aprovado pelo Secretario de Estado da
Seguranca Publica.

e Artigo 46 -As despesas processadas no regime de adiantamento, para
atender gastos com representacao de gabinete e operacbes policiais de
carater reservado, constituirdo processo autbnomo, ...

e Artigo 47 -O Tribunal de Contas podera: |l -estabelecer a verificacdo “in loco”
dos documentos comprobatorios;
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Como é feita a prestacao de contas?

Em processo proprio com:

WhwNE

SES

copia da nota de empenho;

comprovante de depdsito bancario;

extrato bancario da conta especifica para adiantamento;

balancete das despesas;

comprovantes originais das despesas, contendo declaracdo do responsavel pelo
recebimento do material ou servico, quando for o caso; autorizacdo do ordenador da
despesa;

relacdo das despesas realizadas;

comprovante do cartdo ou extrato da conta bancaria, abrangendo toda a movimentacao,
inclusive o da devolucao do saldo;

cOpias dos avisos de pagamentos do cartdo de pagamento de despesas ou dos
cheques emitidos;

guia de recolhimento de depodsito na conta Unica referente ao valor do saldo né&o
utilizado, se houver.

exame analitico efetuado pelo orgao, ratificado pela autoridade competente;
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Quem fiscaliza?
Controle Interno - Departamento de Controle e Avaliacédo, da Secretaria da Fazenda

Controle Externo — Assembléia Legislativa com o apoio do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo

Também séo feitos os controles prévios pelo ordenador de despesa e pelo setor de
financas da Unidade.

Transparéncia

Documentacao comprobatodria nos respectivos processos de prestacdo de contas,
disponivel nas préprias unidades para auditoria interna e externa.

Acesso ao Sistema de Gerenciamento da Execucao Or¢gamentaria SIGEO, disponivel
para consulta nas liderancas partidarias e na biblioteca da Assembléia Legislativa
para a populacéo.

Toda a movimentacao é disponibilizada no site da Secretaria da Fazenda, endereco
eletronico http://www.fazenda.sp.gov.br/contas/cartao.shtm
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Despesas em Regime de Adiantamento:
2001-2013
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172 178

Nota: Em 2000 foram gastos R$ 5.999,00 no cartdo que estava em fase de testes na Secretaria da Fazenda
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Despesas em Regime de Adiantamento:
2001-2013
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Milhdes em R

Despesas com Cartao: 2001 — 2013

Poder Executivo — Valores em R$
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Cartdoes Ativos*: 2001 a 2013

45.000 42,216

40,000 —
34,513

35.000 — I

30.000 26,223

25.000 - 21,201

20,000 — 17.101

15.000

8.849
10.000 - 5,431 6,012 7113

5.000 H H H H 4994 3,743 3949 e
D T T T T T T T T T |_| T |_| T |_‘ T |_| 1

2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013

* Em 2000 foram emitidos 3 cartdes em fase de testes, na Secretaria da Fazenda.
* Em 2008 com a publicacéo da Resolugéo SF-12 de 24/03/2008 foram efetuadas inativacdes e cancelamentos de cartdes que
néo tiveram suprimento financeiro por periodos superiores a 3 e 12 meses consecutivos, respectivamente.
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Despesas com Cartao por Secretaria - 2013

% do Total das Despesas com Cartao

Secretarada

Secretaradalesuran;a
Publica; 11.7 milhiies; Administragdo
EELY Penitenddria; 2

milhdes; 7%

Secretariada EducgEn;
12 mil; 2%

ecretarnadalusti;ae
da Defes a da Cidadania;
- 282 mil; 1%

Demais
ecretanas; 67
mil; 2%

SECRETARLA DASALDE;
14.6 milhoes; 494

Total dos gastos com cartdo em 2013: R$ 29,7 milhdes
*Q sague de numerario ocorreu até 12/02/08, conforme determinou a Resolu¢cdo CQGP n° 1/2008
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www.fazenda.sp.qov.br
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