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1. NOTAS INTRODUTORIAS

. Por meio destas notas introdutérias pretende-se fornecer ao usuario informacgbes
necessarias a um primeiro contato com o ambiente do ePAT.

. Importa ressaltar que as orientagdes e os procedimentos constantes deste manual
aplicam-se somente a Autos de Infragdo e Imposicao de Multa — AIIM processados por
meio do ePAT, ou seja, processos eletronicos, havendo tratamento diverso para os
AIIM que tramitem em meio fisico (papel).

1.1.Requisitos da maquina para acesso ao ambiente do ePAT

. O acesso ao ambiente do ePAT esta condicionado a observancia de algumas
caracteristicas técnicas, tais como:

a. resolugcdo minima de tela de 1024 x 768 pixels;
b. Sistema Operacional MS Windows XP Service Pack 3 ou superior;

c. possuir Microsoft Visual C++ 2005, que esta disponivel para download, somente na
versao em inglés, em http://www.microsoft.com/en-
us/download/details.aspx?id=14431 (baixar e instalar o arquivo “vcredist_x86.exe");

d. possuir Microsoft .NET Framework 4, disponivel em:
http://www.microsoft.com/download/en/details.aspx?id=17851;

e. possuir aversao Java 6 update 30 ou superior;

f. possuir Adobe Reader 7 ou superior;
g. possuir Windows Installer 3.1 ou superior;
h. possuir Windows Internet Explorer 8 ou superior;

possuir certificado A3 (token ou smartcard) vinculado a cadeia da ICP-Brasil, registrado
em nome de pessoa fisica ou juridica;

j. possuir instalados os certificados da cadeia de certificacdo especifica do certificado
utilizado. Os certificados para instalacdo poderdo ser obtidos a partir da pagina do
repositdrio da ICP-Brasil no endereco: http://www.iti.gov.br/ .

1.2.Credenciamento no ambiente do ePAT

. Pode-se ter acesso ao ePAT pela propria pagina do Tribunal de Impostos e Taxas na
internet (http://www.fazenda.sp.gov.br/tit/).

" O acesso ao link disponibilizard uma tela com os perfis disponiveis para consulta:


http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=14431
http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=14431
http://www.iti.gov.br/
http://www.iti.gov.br/
http://www.fazenda.sp.gov.br/tit/
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Os perfis de interesse do autuado serdo os de “Contribuinte” e de
“Advogado/Procurador”. Os perfis de “Fazendario”, de "“Juiz do TIT” e “TIT
Administrativo” servem exclusivamente para acesso dos servidores da Secretaria da
Fazenda do Estado de Sado Paulo e dos Juizes do Tribunal de Impostos e Taxas.

Ao selecionar “Contribuinte” ou “Advogado/Procurador”, sera disponibilizada a seguinte
tela, referente ao Modulo do Contribuinte:
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Observe-se que a esquerda da tela aparecem links para acesso ao presente “Manual
do Contribuinte” (/ink “Manual do ePAT”), a um texto informativo denominado
“Orientagbes Gerais” e ao canal “Fale Conosco”. Destaca-se que este mesmo canal
“Fale Conosco” (descrito em capitulo préprio) também estd disponivel ao final dos
textos do “Manual do Contribuinte” e das “Orientagdes Gerais”.

Neste Mddulo, o usuario devera clicar sobre a figura com os cartdes. Em assim o
fazendo, o sistema solicitara a senha PIN (“Personal Identification Number”) de seu
certificado digital:
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Informada a senha, o sistema permitird a entrada para credenciamento no sistema
ePAT.

Caso seja a primeira vez em que o acesso € efetuado, o sistema apresentard um
Termo de Aceite do Credenciamento, pelo qual o usuario tem ciéncia da forma de
intimacdo e da necessidade da utilizagdo de certificacdo digital valida para acesso ao

ePAT.
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Ciente do Termo de Aceite do Credenciamento, o usuario deverd clicar no botdo

“Confirmar”. Neste instante, sera novamente solicitada a senha PIN do certificado
digital do usuario.
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. Depois disso, o Termo estara devidamente assinado e o usuario ja estara cadastrado

no ePAT. Neste momento, sera dado o acesso ao sistema:
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. Em se tratando de empresa composta por varios estabelecimentos, o credenciamento

de qualquer um deles importara no credenciamento dos demais. Além disso, cada um
dos estabelecimentos de uma mesma empresa poderd acessar 0S processos
eletrénicos dos demais estabelecimentos.

. Caso o autuado ou solidario ja seja credenciado no DEC - Domicilio Eletrénico do
Contribuinte, ao acessar o Portal ePAT - Mddulo do Contribuinte pela primeira vez,
bastara confirmar os seus dados que serdo exibidos na tela “Cadastro de novo
usuario” e em seguida clicar na opgao “Confirmar”.

1.3.Acesso ao ambiente do ePAT



Apos o credenciamento na forma do item anterior, cada acesso podera ser feito
normalmente, sem necessidade de novo credenciamento.

O acesso ao Moédulo do Contribuinte disponibilizara a seguinte tela para autenticagdo
digital do usuario:
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Nesta tela, o usuario devera clicar sobre a figura com os cartdes. Em assim o fazendo,
o sistema solicitard a senha PIN (“Personal Identification Number”) de seu certificado

digital:
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Digitada a senha, serd dado acesso ao sistema, e o nome do usuario que entrou com
sua assinatura digital constara da tela de entrada, no canto superior direito:
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. Cada uma das funcionalidades disponiveis nesta tela de entrada sera apresentada em
capitulo préoprio deste manual.

. Observe-se que, se o usuario se mantiver inativo e depois tentar efetuar qualquer
tarefa, sera solicitada nova entrada, com a digitagdo da senha PIN.



2. CONSULTAR PROCESSOS

2.1.Regras gerais
. Nesta aba, o usuario dispora de duas opgoes:
o Integra do Processo;

o Extrato de Andamento.
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A opcéo “Integra do Processo” permite ao usudrio consultar os AIIM, aos quais esteja
vinculado na condicdo de sujeito passivo (autuado ou responsavel solidario) ou de
procurador, utilizando-se de alguns filtros de pesquisa. Além disso, por meio dessa
opgao, o usuario podera efetuar a vinculagdo e a desvinculagdo de procuradores a um
determinado AIIM, bem como proceder ao substabelecimento de procuracgoes,
bastando, para tanto, a selecdo do processo de interesse.

A outra opcdo - “Extrato de Andamento” - redireciona o usuario para a pagina do
Tribunal de Impostos e Taxas que contém filtros de pesquisa que possibilitam a
consulta ao extrato de andamento de um determinado AIIM.

2.2.fntegra do Processo

Ao selecionar a opcdo Integrade Pracesse. o _sudrio terd acesso a todos 0s processos
referentes a Autos de Infragdo e Imposicdo de Multa (AIIM) a que o usuario esteja
vinculado na condicdo de autuado, responsavel solidario, ou de procurador de um
deles.

Na tela sera exibido um conjunto de até 10 (dez) AIIM. Caso o total de AIIM supere
essa quantidade, o usuario podera selecionar o préximo conjunto de AIIM com um
cliqgue no numero localizado na lateral direita da lista, na parte superior ou inferior (ver
figura a seguir).

Sair
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Caso ndo existam processos vinculados ao usudrio, o ePAT exibird a mensagem
“Nenhum processo eletronico encontrado para o documento informado
(namero do CPF ou CNPJ). Tratando-se de processo fisico, a consulta devera
ser feita na reparticao fiscal onde se encontra o processo, conforme artigo 17
da Lei 13.457/2009.”, semelhante ao que consta da figura a seguir:
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Se existirem processos aos quais o usuario esteja vinculado, pode-se optar entre trés
filtros de pesquisa para consultar os AIIM que constam de sua conta:

o “Lista de Todos os Processos”;
o “Processos com Intimacao Pendente”;

o “Consulta Especifica de Processo”.

10



2.2.1. Lista de Todos os Processos

Governa do Estado de Sio Paulo

Secretaria da Fazenda

Processo:

Médﬁlo do Contribuinte

Pagina Inicial Consultar Processos Meus

@ {isfa da Todos o= Processos

Pesguisar

) Processos com Intimagdo Pendente

) Consulta Especifica de Processo

Escolhido o filtro de pesquisa “Lista de Todos os Processos”, apés um clique no botdo
“Pesquisar”, serdao exibidos todos os AIIM aos quais o usuario esteja vinculado (seja
como autuado, solidario ou procurador).

éecv'etaria'da Fazenda ﬂ @df
prcesse ndk 6

GINENO $G IS0 8 LA A D etnde

Procesco:
Mdédulo do Contribuinte
Caudors I et bo I
Oata de scassc: 03/07/2014 « 17121
Sub Processo: Consultar Integra do Processo
Pagine Lnicial Consutar Botessos Mous Pr { 2 ¢a Do Sobea Ear

@ Uista de Todos o3 Processos

Processos com Imtimagio Pendente

Ceomaults Expacifics de Frocessc

4500252 I 04/09/2018 | AUTUADO Lem Zom
4302300 — 01/07/2014 | AUTUADD Hao Naa
4502300 N 28/0672014 [ AUTUADO Méc Hic
4302507 N 24/06/2015 ﬁcuuﬁx:o Mic Mo
4207:0) '_ 20/06/2014 | AUTUADO Néa nia
A5 0 N 20/06/2014 GOLIDARIO nso nSo
4502160 N 16/06/20t4 | AUTUADO NEo NS0
4502167 | 16/06/2014  AUTUADO nso nso
4507156 N 16/06/2014  AUTUADO NSO NSO
AS03:67 A 15/06/2014  AUTUADO NSO nso

123434878310,

Observe-se que a tela inicial da opcdo “Integra do Processo” também possibilita ao
usuario o acesso a mesma lista de AIIM que resultou da utilizagdo do filtro de pesquisa
“Lista de Todos os Processos”.

11



2.2.2. Processos com Intimacao Pendente

Gaverno do Estade de Sio Paulo

Secretaria da Fazenda

Processo:

Modulo do Contribuinte

Pagina Inicial Consultar Processos

':::' Lista de Todos os Processos

@ Processos com Intimacdo Pendents

) Consulta Especifica de Processo

Meus P

O filtro de pesquisa “Processos com Intimacdo Pendente” retorna como resultado uma
lista contendo os AIIM que possuam intimacdo cujo aperfeicoamento dependa da

ciéncia do usuario (intimacdo pendente).

Guwerss do Estpde e S84 Pauin

Secretaria da Fazenda

Processo:

Médulo do Contribuinte

Sub Processos Consultar [ntegra do Processo
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@ Processcs com Intimetio Dendants
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Sait
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2.2.3. Consulta Especifica de Processo
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Governo do Estado de Sho Paulo

Secretaria da Fazenda

Processo:

Médullo do Contribuinte

Pagina Inicial Consultar Processos Meus

) Lista de Todos os Processos

':' Processos com Intimagdc Pendente

@ Fonsuita Especifica de Processc

Mumero do AIIM:
CPF/CNPI:
CNP] Base:
Limpar Pesquisar

. Caso o usuario selecione o filtro de pesquisa “Consulta Especifica de Processo”, serdao
exibidos outros trés filtros de pesquisa adicionais, que possibilitardo o acesso a
determinado AIIM ou a um conjunto deles:

o “Numero do AIIM”;
“CPF/CNPJ";
o “CNPJ Base”.

. Preenchido o campo do filtro a ser utilizado, deve-se clicar no botdao “Pesquisar” para
que aparecga o resultado da pesquisa.

Corwmina dn Tetage e SHu Paudn ,é
Secretaria da Fazenda ﬂ g

OOVERND DG ITTARS 31 440 ANAD r s vt Asdaur fetur

Processo:

Médulo do Contribuinte
Uzudro: TG | Oocumento |
Dnts de scasan: 03/07/2014 - 17:27
Sub Processo: Consultar fntegra do Processo

Pagina 1niclal Consultar Processos Meus Protocolos Entrada de Documentos Sobre 2ar

Usta de Todos o5 Processos
Processcs com Inlinatio Pendante
@ Comuulis Especifice de Processs

Numero do AITM: 4.001.461 l

COF/CNeT:
ONP) Base

@ I — 01/03/2012 | SOLIDARIO [ nae

Sevetyra 22 Fmends 36 Extaco de 55s Fack - Av. Fangel Festara. 300 - 580 Fawk - 5F - CEF 1017311+ PABX (11) 32433420
Varsda: 2014 Julbe 02 :6:30 hnl

2.2.4. Informacoes exibidas como resultado da pesquisa
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Independentemente do filtro de pesquisa selecionado, o resultado da pesquisa sera
apresentado em uma lista com diversas colunas.

'u gr ) cor Bane o Auusde Caiemns  Imcass - Pmmcaser skl l - Znkimechs Pendenie - a3 ) o ~”|..
4005425 I, ivocase Taste - Flial [ 08/08/2012 . AUTUADO | ) Sim
200322 N <rcrese Teste - Matns 12/18/2012 | AUTUADO ) nio
4003422 M :orocuss Teste - Flial > AUTUADO nbo h3o
400325; WG o prase Taste - Matns AUTUADO nbe hio

20 I :-viorese Teste - Flial AUTUADO N3 h3o

3! I cvoreca Teste - Matriz AUTUADO Sirm hio
4003378 I :ocesa Teste - Fhial ALUTUADO Sm néo
4003393 I o ocesa Teste - Matne SOLIDARIO nSo nio
400348 Flial SOUIDARIC néa nio
4203187 I roceca Teste - Matriz SOLIDARIO NSO nio

Cada coluna tem o seguinte significado:

(@]

AIIM: numero do Auto de Infracdo e Imposicdo de Multa;
CNPJ/CPF: nimeros do CNPJ ou CPF do autuado;

Nome do Autuado: ainda que a pesquisa seja feita pelo solidario ou
procurador, sempre aparecera o nome do autuado;

Data Lavratura: a data em que o AIIM foi lavrado;

Interesse: exibe a condicdo de autuado ou solidario do usuario, que esta
acessando o ePAT, em relacdo ao AIIM listado. Em se tratando de usuario
procurador, sera exibida condicdo de autuado e/ou solidario do outorgante
referente ao AIIM listado. Esse campo podera assumir trés estados: autuado,
solidario ou autuado/solidario;

Procurador Vinculado: indica se existe, ou nao, procurador vinculado no
momento da consulta;

Intimacdo Pendente: indica se existe, ou ndo, alguma intimacdo pendente
para aquele AIIM no momento da consulta.

Extrato de Andamento: link que oferece acesso ao extrato, pelo qual é
possivel visualizar o andamento do respectivo processo. A figura abaixo
»

mostra um exemplo de extrato obtido depois de se clicar sobre o link
Observe-se que o mesmo extrato pode ser obtido no site do Tribunal de
Impostos e Taxas no endereco www.fazenda.sp.gov.br/tit, pela selecao de
“Andamento de Processos”.
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http://www.fazenda.sp.gov.br/tit

Governo do Estado de S3o Paulo

Secretaria da Fazenda

vocesso administuative bibutdvis elobsini

[“] woltar %] Fachar & Imprimic

GOVERNG DO ESTADO DE SA0 PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA 3
COORDENADORIA DA ADMINISTRACAD TRIBUTARIA
TRIBUNAL DE IMPOSTOS E TAXAS
03/07/2014 17:320:45

Processo Eletrénico

Auto de Infragao e Imposicao de Multa: 4.502.2039-4

DRT de lavratura: BAURLU

Autuado: |
Advogado: NENHUM ADVOGADO CADASTRADOC
Assunto(s): ICMS - LEVANTAMENTC FISCAL

Operadora de Cartdo

Fase(s) Processual(is):
RECURSC DE OFICIO

Recorrente - FAZENDA PUBLICA DO ESTADO

Recorrido - I

Andamento:

01/07/2014 MNotificagSo do AIIM

01/07/2014 Protocolo da Defesa (I : 45022059-0-0021928

01/07/2014 Entrada do processo na Delegacia Tributdria de Julgamento.

01/07/2014 Distribuicdo da Defesa para Julgamento - OTJ-3 - UNIDADE DE JULGAMENTO DE BAURU

01/07/2014 Julgaments: REDUZIDO o Auto de Infracdc e Imposicdo de Multa

0z2/07/2014 Publicacdo no Didrio Eletrénico - Edicdo no. 466 - Ficam as partes intimadas de que foi proferida decisdo

pelo érgdc de julgamento competente. Interposto recurso de oficio. Vistas & Fazenda Publica. Apds, o
contribuinte sera intimado para apresentar contrarrazdes ao recurso fazendario e, em querendo, interpor
o recurso cabivel.

integra de Decisies

Data da Publicacdo Recurso Arguivo
02/07/2014 DEFESA s}

Acesso & Integra do Processo

Consulta ao enderego eletrdnico do Tribunal de Impostos & Taxas do Estade de S3o Paulo.
Contém somente dados a partir de maio de 1338,
Os dados acima ndo valem como certiddo.

Imiprimir

Voltar

Secretaria da Fazenda do Estado de Sdo Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Sdo Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

2014 Maio 05 17:00 - Homologacao

Caso sejam exibidos diversos AIIM, cada uma das colunas pode ser ordenada,
clicando-se na primeira linha respectiva. Exemplo: para ordenar por ordem crescente
da data da lavratura, basta clicar em “"Data Lavratura” constante da primeira linha da

lista apresentada.

Na hipétese de a informacdo fornecida no filtro ndo corresponder a AIIM algum, o
ePAT retornarad a mensagem “N&do foram encontrados AIIMs para os parametros
informados.”, conforme a figura a seguir:
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Gowwrwn 30 F5ipde de S84 Pauin
Secretaria da Fazenda “ W

ORI () LTIRET PY 14D ML » st -y . L B "
Procesac:
Médulo do Contribuinte
Usdno: I | (o rato . I
Oata de acesscl O4/07/3014 - 7:47
Sub Processel Consultar Integra do Processo
Fagina Inicial Conwultar Prozesscs Meuasn ics dn de I Sabew as

Lats da Todos os Processos

PFrocessos com intimagdo Pendente
9 Comauita Especiica de Processe

Numero do ALIM: 3.152.482

CEr/CNed
CNP) Base:

(D) * i

T3V e Processs Ratuy dn Proceysn R
‘Nio foram sacontrados ALIMs pars ce parimetros iInformados.

Secrwtans € Fazents 5o Extado se She Facks - Av. Rangel Fastara, 300 - She Fauls - 56 - CEF 20017511 . FARX (11) 32432400
Vernic: 2014 dulhe 02 16:30 hml

2.3.Extrato de Andamento

7

. A outra opcao da aba “Consultar Processos” é “Extrato de Andamento”.

Gurwwr v 4o Fotato da 30 Paum
Secretaria da Fazenda ’é

ST B V) G k) L peacesse " v ¢
Processod
Médulo do Contribuinte
Usudric: I | O ocurmmnto:
Data de acessol O4/07/2014 - 7148
Sub Pagina Pra
Digine Inidal  Consuler Processes  Meus B ) Entrada du O & Zabre Sair
do Procusso

Fesetia d3 Faoenda % Eaade on 5ho Pavis - Ay Range Festra. 100 - 584 Facte - 55 - TES DIDITE1! - PARK {11 2045340
Versd#o 2014 Julhe 07 15130 hmi

= Ap6s um clique em BfrstedsAndamente 5 nova janela é aberta. Nela ha trés filtros

de pesquisa que permitem ao usuario o acesso ao extrato de andamento processual de
determinado AIIM.
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Governo do Estado de Sio Paulo

e A - | - | ]
q Secretaria da Fazenda de Estado de Sde Paulo }

. [“] wvoltar | Fechar & Imprimir
Tribunal de Impostos e Taxas

Extrato do Processo

Auto de Infracdo (AIIM): Pesquisar
N2 do AIIM (sem o digito verificador)

Nome do Autuado: Pesquisar
Nome inteiro ou parte dele

Processo TIT: DRTC-I - Fesquisar

Somente para processos fisicos

Limpar

Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Séo Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

2014 Maic 19 17:00 - Producac

o Observacdo: O andamento dos processos eletronicos pode ser acessado
somente por meio dos filtros “Auto de Infragdo (AIIM)” e ™ Nome do
Autuado”. O filtro “Processo TIT” é aplicado somente aos processos fisicos.

O extrato de andamento do processo tem o seguinte formato:
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Governo do Estado de S3o Paulo

Secretaria da Fazenda

vocesso administuative bibutdvis elobsini

[“] woltar %] Fachar & Imprimic

GOVERNG DO ESTADO DE SA0 PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA 3
COORDENADORIA DA ADMINISTRACAD TRIBUTARIA
TRIBUNAL DE IMPOSTOS E TAXAS
03/07/2014 17:320:45

Processo Eletrénico

Auto de Infragao e Imposicao de Multa: 4.502.2039-4

DRT de lavratura: BAURLU

Autuado: |
Advogado: NENHUM ADVOGADO CADASTRADOC
Assunto(s): ICMS - LEVANTAMENTC FISCAL

Operadora de Cartdo

Fase(s) Processual(is):
RECURSC DE OFICIO

Recorrente - FAZENDA PUBLICA DO ESTADO

Recorrido - I

Andamento:

01/07/2014 MNotificagSo do AIIM

01/07/2014 Protocolo da Defesa (I : 45022059-0-0021928

01/07/2014 Entrada do processo na Delegacia Tributdria de Julgamento.

01/07/2014 Distribuicdo da Defesa para Julgamento - OTJ-3 - UNIDADE DE JULGAMENTO DE BAURU

01/07/2014 Julgaments: REDUZIDO o Auto de Infracdc e Imposicdo de Multa

0z2/07/2014 Publicacdo no Didrio Eletrénico - Edicdo no. 466 - Ficam as partes intimadas de que foi proferida decisdo

pelo érgdc de julgamento competente. Interposto recurso de oficio. Vistas & Fazenda Publica. Apds, o
contribuinte sera intimado para apresentar contrarrazdes ao recurso fazendario e, em querendo, interpor
o recurso cabivel.

integra de Decisies

Data da Publicacdo Recurso Arguivo
02/07/2014 DEFESA s}

Acesso & Integra do Processo

Consulta ao enderego eletrdnico do Tribunal de Impostos & Taxas do Estade de S3o Paulo.
Contém somente dados a partir de maio de 1338,
Os dados acima ndo valem como certiddo.

Imiprimir

Voltar

Secretaria da Fazenda do Estado de Sdo Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Sdo Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

2014 Maio 05 17:00 - Homologacao

2.4.Detalhes do AIIM

Para se obter detalhes do AIIM, basta clicar sobre o numero daquele que

interesse:

for de
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Gawerno de Evtade de $20 Pauln

Secretaria da Fazenda

Procusso:

Moédulo do Contribuinte

I o) T 4 RAD bt

Sub Processe: Consultar {ntegra do Processo

Paginm niciel Conxultar Srocesass Meux Orotocalos

Usta de Todos o3 Frocessos
Processos com Inmtimacso Pendente

Consults Especitica de Processo

A300907 [
400177 I
4501756 —_
4204757 W
4303733 —_
AJ0ISSE W
4501655 I

Ertracde de Documentos Scbre

25/04/2014
AN/04/2014
04/04/2014
04/04/2014
31/03/2014
27/02/3014
27/03/2014

26/03/2014

SOLIDARIO

FOLIDARIO

SOLIDARIO

SOUIDARIOD

SOUIDARIO

sSOUIDARIO

SOUIDARIO

souIcAR(O

SOUDARIO

S0UIDANLO

hé=
Nac
hie
Nés
Ko
haz
NS0

hac

Sen

C

o

Usuanc: IS | Occumento

Nao

Nio

L )
Data de scesso: 04/07/2014 - 7154

Sair

A3333428220 .

1234387283210,

Como resultado, aparecera uma tela com os dados resumidos do AIIM (data da

lavratura, tipo de tributo etc.), com informagdes sobre a existéncia de solidarios e
gquem eles sdo (nome, CPF ou CNPJ, RG ou Inscrigdo Estadual) e os documentos até
entdo juntados ao processo formado (Arquivo) com os respectivos numeros de paginas
(Pagina inicial e NUmero de paginas):
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Governu de Petads da 30 Vause
Secretaria da Fazenda ‘ W

e e et ¥ in A oatus
Procusso:
Médulo do Contribuinte
Csuano: I Coccrento - IR
Data de acesso) D4/D7/2014 - 5102
Sub Processo: Dados do ALIM
Pdgna tnical  Consultar Processcs  Meus Protocol ntrada de O Sobra. amr
Waltar Venculagie de B [ Jagio de Procuradorms
Oados do ALIM:
Autwada: I
ATTM| 4.3502,205-4 Tributo 1CMS (RS} 10.000.00 CNPJ| I
Processor 4502209 Molta (RS): 53.878,00 CPF: I
Dats Lavratura: 02/07/2014 Jurcs (RS): 4.7:0,00 16 I
DRT da sutuada: BAURY Tatal Cradito Tributario (R$): 60.520,00 NG
Solidarnos)
M CPFIENF) AGfnear. Est
h u“hh_ d
-
AllM: 4.502.209 ey
WAbeir Todo © Processo
Tequancia Poea Pagine iniclal Nimess de paginas
1 AUM - Relatc t 2
2 UM Quagee 1 3 L
3 AlIM - Ouadep 2 4 1
4 Brova da Al s 1
2 Séncin de Natificagis s 1
L] 2101000l dg Recebimenta 7 1
? Salxea & 1
L 3 M Fiszal L) 1
El 2 nd - il | 10 1
1c Mandwatacha fiasal Daleseds | it 1
11 2ulgamants da Defosy ! 12 i
12 2ubscacio O€ 13 1

Secwtans e Pazerzs oo Satac de S3c Pauic - Av. Margel Pestana 300 - Sio Pauts - SF . CEF 01077851 - PABK (17) 3243-3420
Versio:2014 Julbo 02 16:30 hml

. Note-se que o usuario podera examinar o AIIM mediante a consulta de cada uma das
pecas que o compdem (AIIM - Relato, AIIM - Quadro 1, AIIM - Quadro 2 etc.). Basta
um clique sobre o nome da pega, na coluna “Pecga”.

© ¥ ftrate o scdamants

-
=Abiir Tods © Pvocessd

AllM: 4.003.413

2 . 2
F | . 3 1
3 X - dro . 1
“ P 2 ) 1
s [Cnga da Motdicacda 3 1
s Erstecglo de Secabimunta 7 i
z Cafess . : s :
s t » 1
Ed it nf - isponibili 10 1
10 Maoifestaclio Fscal Delgqady 11 x|
12 \DiScdncia & QAT 12 t

12 Bubloscic 25 13 1
2] Earasac g8 RlliRaose 14 1
14 \Buiteasio OF 13 1

. Caso prefira consultar o AIIM com as pecas agrupadas em um Unico arquivo, 0 usuario
[

A

devera clicar em ““Abrir Todo o Processo | As pegas que integram o AIIM passardo a ficar

20



agrupadas em um Unico arquivo, que podera ser aberto com um clique sobre o nome
do arquivo, na coluna “Descricao”.

xbr Ary

AlM: 4.003.413 : .

Caso o agrupamento das pecas do AIIM exija um arquivo de tamanho superior a 100
MB (cem megabytes), esse arquivo serd desmembrado em arquivos cujo tamanho nédo
supere 100 MB. Os nomes dos diversos arquivos serdo exibidos na coluna “Descrigao”.

Se o usuario desejar retornar ao modo de consulta as pecas que compdem o AIIM,

I.J‘q
“wefAbrir Processo Dividido em
basta um clique em Pecas |

Por meio da tela de detalhes do AIIM, o usudrio também poderd acessar o extrato de

andamento do AIIM, mediante um clique em * - Extrato de Andaments ,
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Governo do Estado de S3o Paulo

Secretaria da Fazenda

vocesso administuative bibutdvis elobsini

[“] woltar %] Fachar & Imprimic

GOVERNG DO ESTADO DE SA0 PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA 3
COORDENADORIA DA ADMINISTRACAD TRIBUTARIA
TRIBUNAL DE IMPOSTOS E TAXAS
03/07/2014 17:320:45

Processo Eletrénico

Auto de Infragao e Imposicao de Multa: 4.502.2039-4

DRT de lavratura: BAURLU

Autuado: |
Advogado: NENHUM ADVOGADO CADASTRADOC
Assunto(s): ICMS - LEVANTAMENTC FISCAL

Operadora de Cartdo

Fase(s) Processual(is):
RECURSC DE OFICIO

Recorrente - FAZENDA PUBLICA DO ESTADO

Recorrido - I

Andamento:

01/07/2014 MNotificagSo do AIIM

01/07/2014 Protocolo da Defesa (I : 45022059-0-0021928

01/07/2014 Entrada do processo na Delegacia Tributdria de Julgamento.

01/07/2014 Distribuicdo da Defesa para Julgamento - OTJ-3 - UNIDADE DE JULGAMENTO DE BAURU

01/07/2014 Julgaments: REDUZIDO o Auto de Infracdc e Imposicdo de Multa

0z2/07/2014 Publicacdo no Didrio Eletrénico - Edicdo no. 466 - Ficam as partes intimadas de que foi proferida decisdo

pelo érgdc de julgamento competente. Interposto recurso de oficio. Vistas & Fazenda Publica. Apds, o
contribuinte sera intimado para apresentar contrarrazdes ao recurso fazendario e, em querendo, interpor
o recurso cabivel.

integra de Decisies

Data da Publicacdo Recurso Arguivo
02/07/2014 DEFESA s}

Acesso & Integra do Processo

Consulta ao enderego eletrdnico do Tribunal de Impostos & Taxas do Estade de S3o Paulo.
Contém somente dados a partir de maio de 1338,
Os dados acima ndo valem como certiddo.

Imiprimir

Voltar

Secretaria da Fazenda do Estado de Sdo Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Sdo Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

2014 Maio 05 17:00 - Homologacao

2.5.Vinculagcao de Procurador

Em primeiro lugar, é importante lembrar que o autuado e os responsaveis solidarios,
desde que tenham se credenciado no ePAT, nos termos da Portaria CAT N2 198/2010
(atualizada pela Portaria CAT N2 120/2011), poderdo ter acesso a integra do AlIM lavrado
e ao processo eletronico a qualquer tempo, por meio de um computador conectado a
Internet. A vinculacdo deles ao AlIM ocorre automaticamente.

Se o autuado ou o solidario ja for credenciado no DEC — Domicilio Eletrénico do
Contribuinte, ao acessar o Portal ePAT — Médulo do Contribuinte pela primeira vez
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bastara confirmar os seus dados que serdo exibidos na tela “Cadastro de novo usuario” e
em seguida clicar na op¢ao “Confirmar”.

. O autuado e o solidario podem acessar o auto de infracdo no ePAT e utilizar
funcionalidade especifica para outorgar procuracdo eletronica vinculando seus
procuradores a um AlIM especifico. A outorga da procuracgdo por meio do préprio ePAT é
uma atividade que pode ser feita de forma muito simples e rapida. Tem a vantagem de
dispensar a necessidade de ser elaborado um instrumento de procuragcdo em papel que
depois teria de ser levado até uma reparticdo da Secretaria da Fazenda para ser
protocolado.

. Outorgada a procuracdo eletronicamente, com a vinculacdo do procurador ao AllIM
especifico, se o procurador também ja tiver se credenciado no ePAT passard a ter acesso a
integra do AlIM e ao processo eletronico logo em seguida. Com isso, ja estard apto a
praticar todos os atos processuais por meio do ePAT, relativos ao AlIM a que estiver
vinculado.

= Caso o procurador ainda nao esteja credenciado no ePAT, o acesso a integra do AllM, a
qgue estiver vinculado, e a habilitagdo para a prdtica de atos processuais por meio
eletroénico dependerdo do anterior credenciamento do procurador no ePAT.

= Se tanto o autuado quanto o soliddrio tiverem o mesmo procurador, cada um deles
devera fazer individualmente a vinculagdo do procurador ao AlIIM. A vinculagdo feita por
um ndo autoriza o procurador a praticar atos em nome do outro.

. Para vincular um procurador a um AIIM, o usuario devera acessar o Portal ePAT -
Médulo do Contribuinte, escolher a opcdo “Integra do Processo” na aba “Consultar
Processos” e selecionar o AIIM ao qual deseja vincular o procurador.

@ @/Zd rZ

CONTING 5O IS0 DN MO M puces o admrtvitiow it detvimics

Secretaria da Fazenda

Processos
Médulo do Contribuinte
Usuanc: IR | ooy rneces I
T3t de scessol D4/OT/2014 - 8123
Sub Processol Consultar Integra do Processo
Pagine Inicel | Corsultar Frocessos M sus Pretocsics Entrada de Documaentos Scbre s

R e

Usta ée Todcs ox Processos
Procussos com [ntimagio Pendents

Consulte Especifica de Processo

23343678210
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. Aberta a tela de dados do AIIM, basta acessar a aba “Vinculagdo de Procuradores”.

Geverns fa atadu de 555 Paitn a W&

Secretaria da Fazenda

BOCIRMG (30 ITASO B4 14D MUA D pecesse s Iniians ol A,
Processo:
Médulo do Contribuinte
Usuario I O ccucnento: I
Oats de scesso) D4/07/2044 - 8138
Seb Processor Dodos do ALIM
Maus d» de D Sobew e
| VincutagSo de Procuradores. Deavinculsslio de Procwed
USRI
Autuada:
ALIM; 4.302.205-4 Tribwto ICNS (RS)) 1G.000.00 CNPD I
Processor 4302205 Multa (RS): 53.878.00 CoF I
Dats Luvratuea 01/07/2014 Juros (R$): 4.710,00 16/
DRY da autusda: EAUAU Total Crédito Tributdno (RS): 68.583,00 G
. Em seguida, serd aberta uma janela para autenticacdo do usuario por meio do

certificado digital:

Coverna e Exreds o0 Shs Fauia

Secretaria da Fazenda

@izdé Vinculac¢ado de Procuradores

T e O
Autenticacdo do usudrio

Autanbow com Centicads Digtal

Searnes de Taents v TEads oe Ble Paum Ay Raegs Pesmes 200 - Bls Pawn - 55 - CEP 00T RARE (V1 Eedde
VersSai 2011 Apsate 14 13,00 b

. Para esta autenticacdo, sera solicitada a senha PIN do usuario. Informada a senha,
sera permitido o acesso a tela “Vincular Procurador”:
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Goveras do fxtade e Shs Paue 3
Secretaria da Fazenda m
v ) GV A . b Paan

Procesno:
@/Z(Zé Cadastro de Procuracdes

percesse ads A ol ot

Sub Processo: Vincular Procurador - Contribuinte

Némero ATTH: I

Vincular ou Substabelecer 7

9 Vineular
Outorgantes
Auvtuado /| Sobdirio CPF /NP RC/LE Naturera Juridica
P S S— Pessoa Fiaice

o I ss—— N o503 Fliica

Outorgados

Procurador a Vincular

Posquisar Procurador

Oocumanto Numaero uF

Nome

Vincular Procurador

Dats da Outorgs

Procuracho com dets de validade 7

Poderes

Pode substadelecer

Fechar

Para efetuar a vinculagdo, comece marcando quem outorgara a procuragdao no quadro
“Outorgantes”.

Outorgantes

- Autuado / Solidario CPF/CNP] RG/I.E Natureza Juridica

2 I | I Fessos Fisica

I N BN F=ssos Juridica

Em seguida, basta preencher, no quadro “Procurador a Vincular”, o tipo de documento

(OAB ou CPF) e o0 seu numero ou apenas o nome (ou parte dele) e, em seguida, clicar
em “Pesquisar”:

Procurador a Vincular

Pesquisar Procurador

Documento: OAB - Numero: UF:

Selecione... ¥
Nome: José
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Caso seja encontrado alguém ja cadastrado como procurador, cujos dados coincidam
com algum parametro de pesquisa, sera aberta uma janela contendo o resultado da
pesquisa em uma tela com o seguinte aspecto.

Governo do Es1a¢0 da Sdo Paulo
Secretaria da Fazenda @

SOVIEND 0O 51400 OF 1AO PR O

Processor
é Cadastro de Procuracdes

pracease admimistsation tuibutivie ddwnico
Sub Processo: Pesquisar Procurador

Indicar, Altarar ou Cadastrar Procurador

Nome Tipo de Procurador Documento
JOSE 421 Advogado crr I -
JOSE 421 Advogado CAE R : - 5P
JOSE 124 Advogado cor I 5
JOSE 124 Advogado OAE NN - 5P
JOSE 124 Advogado Oac N - SE
JOSE 050 Advogado cor IR
JOSE 050 Advogado OAE ) - 5P
JOSE 050 Advogado OAE IR - 5E
JOSE 596 Advogado CPF I
JOSE 596 Advogado oA IR - S0
JOSE 082 Advogado cor I 1
JOSE 082 Advogado oA R - 5P
[ Cadastro | [ cCancelar

Secretaria 42 Fazends do Estado de Sho Paclo - Av. Rangel Pestana, 300 - 8o Paulo - 52 - CEP 01017511 « PABX (11) 32433420

Vers@o:2013 Agosto 14 £5:00 hml

Observe-se que no exemplo da figura o nome de cada advogado aparece, no minimo,
duas vezes. A diferenca estd na coluna “documento” que exibe o nimero do CPF em
uma linha e o nimero de inscricdo na OAB na outra linha. Na hipotese do advogado
possuir inscricdo perante mais de uma secao da OAB, poderdo aparecer tantas linhas
guantos forem os niumeros de inscricdo que o advogado possuir.

Quando a vinculacdao se referir a um advogado, nunca se deve selecionar a
primeira linha que contém o nimero do CPF. Deve-se escolher uma das linhas que
informam o nimero de inscrigdo na OAB.

Caso se trate de procurador que nao seja advogado, o nome dele aparecera
somente em uma linha com o nimero do CPF.

Se o resultado da pesquisa contiver o nome do procurador que se pretende
vincular ao AIIM, deve-se marcar a linha com o nome dele e o niUmero de inscrigdo
na OAB (em se tratando de advogado) ou o numero de inscrigdo no CPF (caso se trate
de procurador nao advogado). Depois basta clicar em “OK".

Escolhido o procurador, os dados dele passardo a constar da tela “Vincular Procurador”
no quadro “Pesquisar Procurador”:
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Niomero AIIM: I

Vincular ou Substabelecer ?

@ vincular

Outorgantes
- Autuado f Solidirio CPFf{CNP] RG/I.E Natureza Juridica
L 1 | Pessoa Fisica
@) | I N - -cso= Fisica
Outorgados

Procurador a Vincular

Pesguisar Procurador
Documenta: OAB - Nimero: ] UF: sSP -

Vincular Procurador

Data da Outorga *
() 5im
Procuragdo com data de validade ? B
© nEo
Poderes: @) pratica de todos os atos no processo
@ 5im
Pode substabelecer? -
) N&o

Note-se que, nas situacdes em que o procurador ndo for advogado, o quadro
“Pesquisar Procurador” sera um pouco diferente:

Outorgados

Procurador a Vincular

Pesquisar Procurador

Documento: CFF - Nimero: I
Nome: N

Vincular Procurador

Data da Outorga

A partir dai, devem ser preenchidos os campos referentes a procuragdo. Observe-se
que, se a procuracao possuir data de validade, ou seja, se a resposta para a pergunta
“Procuracdo com data de validade?” for “Sim”, entdo, serd aberto um campo para que
a data de validade seja informada:
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Nimero AIIM: I

Vincular ou Substabelecer ?

@ vincular

Dutorgantes
- Autuvado f Solidario CPF{CNP] RG/I.E Natureza Juridica
1§ 1 | Pessoa Fisica
o I I N - -ssoz Fisica
Outorgados

Procurador a Vincular

Pesguisar Procurador
Documento: OAB - Numerc: I UF: SP -
Nome:  JOSE .

Vincular Procurador

Data da Cutorga *
- . @ 5im
Procuracdo com data de validade 7 Validade: I
) Nio
Poderes: @ pratica de todos os atos no processo
@ 5im

Pode substabelecer?
_I Ndo

Vincular
Fechar

Os campos devem ser completados com as informacdes da data da outorga da
procuracao (deve ser sempre igual ou anterior a data da vinculagao), sua validade, os
tipos de poderes a serem outorgados e a possibilidade de substabelecimento. Em
seguida, deve-se clicar no botdao “Vincular” na parte inferior do formulario, o que
resultara na abertura de uma janela para confirmacdo dos dados:

Confirme os dados:
I |
| | |
|

Se os dados estiverem:
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o incorretos: basta fechar a janela, sem qualquer confirmacao;

o corretos: basta clicar no botdo “Confirmar”. Ao executar esta tarefa, sera
solicitada a senha PIN para a assinatura do documento digital referente a
outorga de poderes, com plena validade conferida pela assinatura digital.

= A conclusdo da vinculagdo do procurador ao AIIM serd informada por meio de uma
janela contendo a mensagem “Procurador <nome do procurador> vinculado a
<nome do autuado> e ao AIIM <numero do AIIM> com sucesso!”. Além disso, os
dados do procurador passardao a ser exibidos no quadro “Outorgados” da tela
“Vincular Procurador”.

Nimero AITM: NN

Vincular ou Substabelecer ?

@ vincular

Procurador I i c ulado = I = ac ATIM
l \, N com sucesso!

Dutorgantes

- Autuvado [/ Solidario CPF/CNP] RG/I.E

I I | Passoa Fisica

Natureza Juridic

‘@) | I I N Fossos Fisica

uforgados
Procuradores [ Tipo de Autuvado Data de Pode
. Substabelecidos Documento | g fdare |Outergante Reserva| Outorga |Validade Desvinculagdo | Substabelecer Poderes
JOSE I Poderes
N | {05/
— Advogado _ Procuracao 08/05/2012 Amplos
Procurador a Vincular
Pesquisar Procurador
Documento: OAB - Nimero: UF: Selecione -
ome:

Vincular Procurador

Data da Outorga

Sim
Procuragdo com data de validade ?
@ NEo

Poderes:

[+]

Pratica de todos os atos no processo

@ sim
Pode substabelecer?
NZo

Vincular

Fachar
Observe-se que o procedimento descrito anteriormente pode ser efetuado quantas
vezes forem necessarias, dependendo do nimero de outorgados a serem vinculados a
um mesmo AIIM.

Efetuados todos os procedimentos anteriores, a tela “Vincular Procurador” pode ser
fechada, clicando-se no botdo “Fechar” na parte inferior da tela.

Na tela referente aos dados do AIIM, as procuracdes geradas eletronicamente serdao
juntadas automaticamente ao processo:
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4 u

Governo do Estade de S3o Paulo
Secretaria da Fazenda ﬂ
COVIEND DO 11%AD0 04 LAO Al & .

recerre

Médulo do Contribuinte
Uszuano: NG | ooy e nto: I
Data de acesso:! 28/11/2012 - 16:17

Sub Processo: Dados do AIIM
Pagina Inicial  Consult Meus Entrada de O nto. Sobre 2
vc'.-' : ';f de =2 ce< -3:- “'-_ Ao
Dados do ATTM:
Autuada: I
AIIM: 4.001,461-7 Tributo ICMS (RS): 100.000,00 ONP): I
Processo: 4001461 Multa (R$): 60,481,00 cpr: I
Datas Lavratura: 01/03/2012 Juros (RS): 20.500,00 16—
DRY da avtuada: BAURU Total Crédito Tributirio (R$): 180.981,00 L ———
Soldarios:
Moo CRFICNES AGAnsor, Ext

-t
™~

Extrato de Andamaento
AlIM: 4.001.461
s
.'.Ahﬂr lggg O Processo
Zequincia Paca Phgina wicial Nimero de phginas

3 AlIM - U 3 2
2 |AlM - Quadro 1 3 1
3 .A"“ » Quades 2 4 i
4 |Prova do AlIM < i
5 |Sidngia da Notficecdo 6 :
3 [Protocolo de Recebimaents 7 :
7 Refesa g :
& Jaume de abeturs de prazo pare Manifestacho Fiscal 3 :
s [Esiha de Informacio - Terme de Qizponibdizacio 10 :
10 Manifestacio Fiscal Oelagado 1 :
11 Reclaczciio de Yisio de Beprazentacis 12 :
12 |Bublicasiio RE 13 i
2 (2 ha nfs « Inti 1 14 N
14 man 15 3
S |Brocuracho 16 :

E " = ]

2.5.1. Procurador cujos dados nao estejam cadastrados no ePAT

Se o resultado da pesquisa indicar que o nome do procurador pesquisado ainda
nao consta do banco de dados do ePAT, precedendo a vinculagdo ao AIIM, sera
necessario cadastrar os dados do procurador no ePAT. Para acessar a tela “Cadastrar
Procurador”, basta um clique no botao “Cadastro”.

Procurador a Vincular

Pesquisar Procurador

Documento:  [EEER - Nimero: UF:  Selecione... -




Secretar;a .t‘i;x'F.';z’enda @ @2(11:

oo o0 s o tlo wene oy 2
Cadastro de Procuracgdes

Swub Processo: Pesquisar Procurador

Indicar, Altarst ou Cadattrar Drocurador
Moame Tipn de Procurader Docuwments

Cor I )
OAn R : - 50
Cor
OAE B4 - 52
oas B - SE
Cod I
QAL R 0
OAD I - F
- 3]
OAs SR - 5O
cor I )+
AL I - 0o

JOSE 421

JOSE 421

JOSE 124

JOSE 396

JOSE 3%¢

JOSE 082

JOSE 082

! | Cadastro [Cancelsr

5 » |

Secters s Fisends 5o Extadc ou She Pacie « Ay Rangel Pusters. 300 - Ko Pucie - 8 . CEP 000771 « PARK (1) 134334
Verslo2013 Agoste 14 13,00 henl
M

Além disso, quando ndo houver correspondéncia entre os dados de procuradores
cadastrados e os parametros de pesquisa utilizados, o resultado da pesquisa sera uma
janela de confirmacdo (ver figura a seguir). Um cliqgue em “OK” e também sera dado
acesso a tela “Cadastrar Procurador”.

r Y
Mensagem da pagina da web &J

we‘\ Procurador ndo encontrado. Deseja cadastra-lo?

[ OK Jl Cancelar ‘

Observe-se que o credenciamento no ePAT é algo diverso do cadastramento dos dados
do procurador no ePAT.

O credenciamento no ePAT habilita o usuario a praticar atos por meio do Portal ePAT -
Médulo do Contribuinte, enquanto o cadastramento do procurador é necessario para
que, além do nome e do numero do CPF do procurador, fiquem registrados no ePAT
outros dados do procurador, tais como numero de inscricdo na OAB, endereco,
telefone etc.

Feitos o credenciamento e o cadastramento, é possivel vincular o procurador ao AIIM,
de modo que ele consiga praticar atos no processo eletronico por meio do Portal ePAT
- Mddulo do Contribuinte. Feito somente o cadastramento do procurador, a vinculacdo
desse procurador ao AIIM também sera possivel, porém sem a possibilidade de pratica
dos atos com a utilizagdo do Portal ePAT — Mddulo do Contribuinte.

O cadastramento do procurador sera feito por meio da tela “Cadastrar Procurador”,

gue tem a forma mostrada na figura a seguir. Observe-se que essa tela também pode
ser utilizada para alterar os dados de um procurador que ja esteja cadastrado.
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Governo do Estado de Sio Paulo /é
Secretaria da Fazenda m

GOVIRIND DO KSTADO DE SAD PUAD i et i, Lo o cbedand

Cadastro de Procuragoes

Sub Processo: Cadastrar Procurador

CPF

e

| Fechar | Salvar e Enviar

Secretana o2 Fazends do Estado de Sho Pauko - Av. Range! Pastana, 300 - Sho Pauio - 57 - CEP 01017-311 - PABX (11) 3243-3400
Vers#0:20120511.1400hm!

. Note-se que, nos campos da tela “Cadastrar Procurador”, que contiverem o simbolo
“+”, é necessario clicar-se nesse “+” ap6s cada dado inserido. Se este procedimento
ndao for efetuado, o dado serd desconsiderado, impossibilitando o correto
cadastramento.

. Para efetuar o cadastramento do procurador, informe o nimero do CPF e dé um clique
no botdo “Pesquisar”. Sera exibida uma mensagem confirmando que o procurador ndo
esta cadastrado.
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-
Mensagem da pagina da web ld_hj

Procurador ndo encontrado.

—

Cligue em “"OK” e os demais campos da tela “Cadastrar Procurador” ficardo habilitados

para preenchimento.

Além do numero do CPF, outra informacdo deve ser obrigatoriamente fornecida: o
nome completo do procurador a ser cadastrado. Caso se trate de procurador que seja
advogado, uma terceira informacdo sera obrigatéria: o numero de inscricdo nos
quadros da OAB. As demais informagdes serdo importantes, porém faculta-se ao
outorgante decidir se ira fornecé-las.

CFF

|
Nome

]

Ndmero OAB UF

Selecione...

Nim.Doc.OABE | UF
| I

Telefane

Selecionea... -

Tipo Telefone | DDD | Num.Telefone
Comercial N

Email

Email

c [
m i
I I-u

Municipic

Tipe de Lougradours

Logradouro

Nimero Complemento

I Fachar I l Salvar & Enviar I
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Antes de finalizar o cadastramento do procurador, lembre-se de que o nimero de
inscricdo na OAB devera ser registrado previamente por meio do botdao (+). Para

confirmar o cadastramento, dé um clique no botdo “Salvar e Enviar”. A tela “Cadastrar
Procurador” sera fechada.

Para vincular o procurador recém-cadastrado ao AIIM, refaga a pesquisa, inserindo os
dados nos campos do quadro “Pesquisar Procurador”.

Procurador a Viecular

Pesquinar Procurador

Cocumanto: Cak v Numern ur: Zale

Noms: Jose 123 Fesquiner

Na tela de resultado da pesquisa, selecione a linha correspondente ao procurador.
Lembre-se de que, caso o procurador seja advogado, na linha a ser selecionada deve

constar o nimero de inscricdo na OAB (ndo o numero do CPF). Finalize com um clique
no botdao “OK".

Governa do Lstade de S3u Paulo
Secretaria da Fazenda @ é
COvIImG 80 111450 B4 140 PrO recesre administatios tubutaivie o ctuimico

Cadastro de Procuracoes

Sub Processo: Pesquisar Procurador

Indicar. Alterar ou Cadastrar Procurador

Nome Tipo de Procurador Documento
JOSE 123 Advogado Cor I
JOSE 123 Advogado Oas - P

((Cadastro ] | canceiar

Secrstaris ca Fazenss 5 Evtaso du Sho Pavio - Av. Rangel Pestana, 300 - Sho Pagio - 57 - CEP 21017-511 - PASK (11} 3243.3400
Vers§o12013 Agosto 14 13100 hm!

Escolhido o procurador, os dados dele passarao a constar da tela “Vincular Procurador”
no quadro “Pesquisar Procurador”:
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Niomero AIIM: I

Vincular ou Substabelecer ?

@ vincular

Outorgantes
- Autuado f Solidirio CPFf{CNP] RG/I.E Natureza Juridica
L 1 | Pessoa Fisica
@) | I N - -cso= Fisica
Outorgados

Procurador a Vincular

Pesguisar Procurador
Documenta: OAB - Nimero: ] UF: sSP -

Vincular Procurador

Data da Outorga *
() 5im
Procuragdo com data de validade ? B
© nEo
Poderes: @) pratica de todos os atos no processo
@ 5im
Pode substabelecer? -
) N&o

Note-se que, nas situacdes em que o procurador ndao for advogado, o quadro
“Pesquisar Procurador” sera um pouco diferente:

Outorgados

Procurador a Vincular

Pesquisar Procurador

Documento: CFF - Nimero: I
Nome: N

Vincular Procurador

Data da Outorga

A partir dai, devem ser preenchidos os campos referentes a procuragdo. Observe-se
que, se a procuracdao possuir data de validade, ou seja, se a resposta para a pergunta
“Procuracdo com data de validade?” for “Sim”, entdo, serd aberto um campo para que
a data de validade seja informada:

35



Nimero AIIM: I

Vincular ou Substabelecer ?

@ vincular

Dutorgantes
- Autuvado f Solidario CPF{CNP] RG/I.E Natureza Juridica
1§ 1 | Pessoa Fisica
o I I N - -ssoz Fisica
Outorgados

Procurador a Vincular

Pesguisar Procurador
Documento: OAB - Numerc: I UF: SP -
Nome:  JOSE .

Vincular Procurador

Data da Cutorga *
- . @ 5im
Procuracdo com data de validade 7 Validade: I
) Nio
Poderes: @ pratica de todos os atos no processo
@ 5im

Pode substabelecer?
_I Ndo

Vincular
Fechar

Os campos devem ser completados com as informacdes da data da outorga da
procuracao (deve ser sempre igual ou anterior a data da vinculagao), sua validade, os
tipos de poderes a serem outorgados e a possibilidade de substabelecimento. Em
seguida, deve-se clicar no botdo “Vincular” na parte inferior do formulario, o que
resultard na abertura de uma janela para confirmacdo dos dados:

Confirme os dados:
I |
| | |
|

Se os dados estiverem:

36



o incorretos: basta fechar a janela, sem qualquer confirmacao;

o corretos: basta clicar no botdo “Confirmar”. Ao executar esta tarefa, sera
solicitada a senha PIN para a assinatura do documento digital referente a
outorga de poderes, com plena validade conferida pela assinatura digital.

= A conclusdo da vinculagdo do procurador ao AIIM serd informada por meio de uma
janela contendo a mensagem “Procurador <nome do procurador> vinculado a
<nome do autuado> e ao AIIM <numero do AIIM> com sucesso!”. Além disso, os
dados do procurador passardao a ser exibidos no quadro “Outorgados” da tela
“Vincular Procurador”.

Nimero AITM: NN

Vincular ou Substabelecer ?

@ vincular

Procurador I i c ulado = I = ac ATIM
l \, N com sucesso!

Dutorgantes

- Autuvado [/ Solidario CPF/CNP] RG/I.E

I I | Passoa Fisica

Natureza Juridic

‘@) | I I N Fossos Fisica

uforgados
Procuradores [ Tipo de Autuvado Data de Pode
. Substabelecidos Documento | g fdare |Outergante Reserva| Outorga |Validade Desvinculagdo | Substabelecer Poderes
JOSE I Poderes
N | {05/
— Advogado _ Procuracao 08/05/2012 Amplos
Procurador a Vincular
Pesquisar Procurador
Documento: OAB - Nimero: UF: Selecione -
ome:

Vincular Procurador

Data da Outorga

Sim
Procuragdo com data de validade ?
@ NEo

Poderes:

[+]

Pratica de todos os atos no processo

Pode substabelecar? e
N3o
Vincular
Fachar
. Observe-se que o procedimento descrito anteriormente pode ser efetuado quantas

vezes forem necessarias, dependendo do nimero de outorgados a serem vinculados a
um mesmo AIIM.

. Efetuados todos os procedimentos anteriores, a tela “Vincular Procurador” pode ser
fechada, clicando-se no botdo “Fechar” na parte inferior da tela.

Na tela referente aos dados do AIIM, as procuracdes geradas eletronicamente serdao
juntadas automaticamente ao processo:
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Caverna do Estado de S30 Paulo .
Secretaria da Fazenda ﬁ @,Zdé
OOVIIND DO ITIADO B4 1AD PAn 0 Lok s "

Moédulo do Contribuinte

Usudno: I | Oocyu mento: IR
Data de acessor 28/11/2012 - 16:17

Sub Processo: Dados do AIIM
Pagina Inicial Consultar Processos Meus ! da de D Sobre Sair
Volt '] ': d. Ore A " REw) :. d. A,
Dados do ATIM:
Autuada: I
AIIM: 4.001.4561-7 Tributo ICMS (RS): 100.000,00 onp): I
Processo: 4001461 Multa (R$): €0.481.00 cpr: I
Data Lavratura: 01/03/2012 Juros (R$): 20,500,00 16 I
DRT da autuvada: BAURUY Total Crédito Tributario (R$): 160.981,00 RG: I
Soliddrios:
Hotme CPRCTPS RGAnser. Evt.
re 2 trad
Ar Andarmen
AlIM: 4.001.461
B
~Abeir Todo © Procasso
Sequéncia Puga Phgina inicial Mikmero de phginas
1 ALIM - Relpto 3 2
2 AlM - Quadro 3 3 i
3 AlIM - Quadeo 2 4 1
4 Prove do AllM s i
S I8 ngi Moty 6 :
L3 (Brotocolo de Recebimaents 7 1
7 Refesa 8 1
8 Tama de abetura de prazo paa Maoifestacio Fiscal g :
s Eglba de Informacie - Terme de Disponibidizacio 10 t
10 Manifestaciio Fizcal Deleqada 1 :
11 { 1 ich n 12 1
12 Sublicacio O 13 1
Eolh, nform atim Poral B
3 et 14
14 0 15 i
is Srocuracio i6
o

Observe-se que somente apds a vinculagdo de um procurador sera permitido o
substabelecimento. Até entdo, o campo referente ao substabelecimento ficara
inabilitado (cinza).

Caso os procedimentos anteriores de vinculagdo ndo sejam possiveis em razao de
qualquer problema técnico enfrentado pelo outorgante, o outorgado podera
comparecer pessoalmente a qualquer unidade competente da Secretaria da Fazenda
(de preferéncia nas Delegacias Tributarias de Julgamento e respectivas Unidades de
Julgamento), munido do devido instrumento de outorga, para que sua vinculagdao ao
processo seja efetuada.

2.6.Substabelecimento de Procuracao

Caso algum procurador tenha poderes e pretenda substabelecer a procuracdo, basta
proceder da forma a seguir descrita.

Efetuar a consulta a um processo especifico, por meio da aba “Consultar Processos”
(opcdo “Integra do Processo” e filtro de pesquisa “Consulta Especifica de Processo”),
informando o ndmero do AIIM ao qual deseja vincular o novo procurador por
substabelecimento.
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Governa do Estado de S30 Paulo

Secretaria da Fazenda

Processo!

Processo:

Moddulo do Contribuinte

Pagina Inicial Consultar Processos Meus Protocolos

() Lista de Todos os Processzos

© Processas com Intimacdc Pendente

@ consulta Especifica de Processo

Nimero do AIIM:
CPF/CNPI:
CNP] Base:

Pesguisar

Médulo do Contribuinte

Sub Processo: Consultar Integra do Processo

Entrada de Documentos Sobre

Como resultado, sera apresentada uma tela com o seguinte formato:

SOVERNG DO 118450 O¢ $AD PO Ei Lo . -
L

Usudrio: I | Cocumento:
Data de acesso: 28/11/2012 - 16:17

Sub Processo: Dados do ALIM

Pdgina Tnicial C Meus Pro { Entrada de D 7 Sobre Sair
m!. ' .. ‘.~ ‘ \} : -'. d.— A,
Dados do AIIM:
Autuada: I
AlIM: 4.001.461-7 Tributo ICMS (RS): 100,000,00 CNPY: I
Processo: 4001461 Multa (R$): 60.481,00 cpr; I
Data Laveatura: 01/03/2012 Juros (R$): 20.500,00 1e: I
DRT da autuada: BAURU Total Crédito Tributario (R$): 180.981,00 RG: I
Soldirios:
Heme CPFICHPS RGAnscr. €4t
ry roT: brad
’
Extrato de Andamaento
AlIM: 4.001.461
—.
=aRrir Todo o Processo
Sequénca Poca Phgina inicial NWimero de paginan
1 AllM - Rl 1 2
2 .."“ ~Quadro J 3 1
3 AlIM - Quadro 2 4 1
4 Brova do AlIM s 1
] Sidncia da totificacio 6 b
& Protocolo de Recedimenta 7 1
7 Refess € 1
8 JTermo de abedura de prazo pars Manifastacdo Fiscal 3 :
9 th nfor - Term % nibil 10 1
10 Man Figcal 11 1
i1 ol 12 Vi Reprt: ) 12 1
12 1 13 1
Falh, nformacs ntirn, ia P |
13 i Dr 14 1
i4 Protocolo de Recabimaento 15 1
15 Prosuracho 16 1

Um cliqgue em “Vinculagdo de Procuradores” e surgird uma janela com informacGes
(eventualmente, sera necessario digitar previamente a senha PIN) relativas ao nimero
do AIIM, do autuado e/ou solidario (outorgantes) e dos procuradores e/ou
substabelecidos (outorgados). Nessa janela, estara habilitada a opcdo “Substabelecer”.
Somente o nome do outorgado que pretende substabelecer estard marcado e
habilitado (os demais permanecem desabilitados). Ver a figura a seqguir:
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Nomero ALLM: I

Vincular ou Sul

¥ Substabelecar

Autuado [/ Sobdaro CPF/CNP)

Procuradores | Tipo de
Substabslecidas | Procurador

Awtuade /

Documenta

Oubres

Outorgants | Instremento | Reserva Outorga

Data de Pode

Validade | () eavinculncio | Substabelecur

Poderes

- & 2 FAR I + Fodares
e T = S——— W— G2/03/3012 Pt Amplok
A5 N - W
¢ — svosade g’ S— — P30 SO ( A ) eomcy
- - a
Procarador a Substabalecer S
Pusquinar Procuradaor
Documento at v e UE) - Belationtn. ~
None

Vincular Procurador

Podeces substabeleccos:

Dats do Subdstadelecmento

Drocurstio com dets de validads 7

Sodares

Pode substabalacer?

Fwaguiner

Fechar

Algum dado relativo ao procurador a substabelecer deve ser informado (nUmero de
inscricdo na OAB, de CPF ou o nome do substabelecido), por meio do preenchimento
do respectivo campo no quadro “Procurador a Substabelecer - Pesquisar Procurador”,
a fim de que se verifique se os dados desse procurador estdo cadastrados no ePAT.
Caso exista algum cadastro que contenha os dados informados, surgira uma janela

com o seguinte aspecto:
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Governo do Estado de Sio Paulo r
Secretaria da Fazenda @

GOVIRNO DO ISTADO OF SAO PAULO fanla? Sires feilietdicio eleledul
P

Processo:

Cadastro de Procuragoes

Sub Processo: Pesquisar Procurador

Indicar, Alterar ou Cadastrar Procurador

| Nome | Tipo de Pro(uudor' Documento

PROCURADOR NAO ADVOGADO 1 Qutros COF I
ADVOGADO 1 Advogado .CDF I
ADVOGADO 1 ‘Advogado .OAB_
ADVOGADO 1 ‘Advogndo oas I
ADVOGADO 2 .Advogado 'CDf_
ADVOGADO 2 Advogado ‘OAB O
.PROCUR;'-DOR NAO ADVOGADO 2 .owos ‘C;’F —

[ cadastro | [ cancelar |

Secrelara da Fazenda do £stado de Sio Paul - Av. Rangel Pestana, 300 - Sho Faulo - SP - CEP.01017-311 - PABX (11) 3243-3400
Vers§0:2013 Agosto 14 15:00 hml

Se os dados do procurador a substabelecer forem exibidos, marque o nome e o
nimero do documento dele e cliqgue em “OK”. Caso se trate de advogado, marque
sempre a opcdo que contiver o numero de inscricdo nos quadros da OAB. Os dados do
procurador a substabelecer aparecerao preenchidos nos respectivos campos:
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Ndamero ATTHM: I

Vincular ou Substabelecer ?

¥ Jubatabelecer

Outorgantes
Autuado [ Soldino CPF/CNPD Natureza Juridice

I I S s Suridice

Procuradores / Tipo de Autuado / Data de Pode

Documento Outorgante  Instrumento Ressrva Outorga Vahdade Poderes

Substabelecidos Procurador Sohdanc Desvinculacio Schetabelecwr

— cre — oden
I Outor -P¥ - Srocuracac 07/02/2013 giem Poderes
—— amolos
E—
I
AL IS s—— Poderes
E— o 4 3
- Advogado - [r———— Procuraces 08/00/203 Siery lgt
Procurador a Substabelocar
Pesquisar Procurador
Docamento| OAS - Numero: IS UF - -
Nome: I | [ |
Vincular Procurador
9/ COM reserva
Poderes substabelecidos:
SEM reswriw
Cats do Substabelecimarto  14/09/20132
Sien
Procuragie com duts de valdade ¥
9 nio
9 Pratice de todos oa atocs no processo
Soderes;
Somaente Sustentatlio Oral
9 fien
Fode mubstabelecer?
hao
Substabelecer
Fachur

Prossiga e informe os demais dados no quadro “Procurador a Substabelecer - Vincular
Procurador”. Para finalizar, dé um clique no botdo “Substabelecer”. Sera exibido um
documento de substabelecimento, que devera ser lido, confirmado e assinado por
meio de certificacdo digital pelo procurador outorgante:
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Confirme os dados:

Nimero ATTH; I

Informada a senha PIN, a tela passara a exibir, no quadro “Outorgados”, os dados do
procurador e do substabelecido. Ver figura a seguir.

Vincular ou Substabelecer 7

@ substabelecar

Outorgantes

CPF/ONP)

2 Juridica

Outorgados

.o
Procurador

wsan Juridice

Documanto Outorgante Inatrementos

Hoserva | Outorgs

C—
e——— & vy
s gher . Amploe
Cr——
__.,.:g
l : — ; 5
e ——————— LTy 03/03/2012 Sem ::“’;;‘
I Ce—t Cin N E— e =T
E— ; 4052 s

o

Poderes
Amplos

Procursdor a Substabelecer
Pesquisar Procurador

Documento

Nome

Vincular Procurador
Poderes substabelecdos:
n

Data do Substabelecmento

Pracirecis cam dels de velidede 7

Poderes

Pode suditabelacer?

COM raserve

SEM reserva

Sim
Née
Sritica de todos o stos no procesn

Some

Sustentacde Oral
Sim

Hic

Imerno

\ — Pesquisar

Substabelecer

Fachas
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Se o resultado da pesquisa indicar que o nome do procurador pesquisado ainda
ndo consta do banco de dados do ePAT, precedendo o substabelecimento, sera
necessario cadastrar os dados do procurador no ePAT. Para acessar a tela “Cadastrar
Procurador”, basta um cligue no botao “Cadastro”.

Procurador a Sobstabelecer

Pesquisar Procurador

Documento AR - NHumers Ur selscone -

ome advogeda 436 Pesguiser
Vincular Procorador
Govarno da Estado de $3c Paulo
Secretaria da Fazenda @
SOVIIND DO T11450 D4 A0 MULD P o " Suutanie ol
Processo:

Cadastro de Procuragdes

Sub Processo: Pesquisar Procurador

Indicar, Alterar ou Cadastrar Procurador

Nome Tipo de Procurador Documento
PROCURADOR NAD ADVOGADO 1 Outros CPF I
ADVOGADO 1 Advegade crr I
ADVOGADO 1t Advegade Oas I
ADVOGADO t Advogado oas I
ADVOGADO 2 Advogado COF
ADVOGADO 2 Advogado ey
PROCURADOR NAO ADVOGADO 2 Outros Cor I

| Cadestro | | Cancelar

Secrataria da Facerda &0 Estaco de 530 Paulo - Av. Rangel Pestaca. 300 - Sio Pauls - SP . CEP 01017-811 - PABX (11) 32433400
VarsBo:2013 Agosto 14 15:00 hml i

Além disso, quando ndo houver correspondéncia entre os dados de procuradores
cadastrados e os parametros de pesquisa utilizados, o resultado da pesquisa serd uma
janela de confirmacgdo (ver figura a seguir). Um clique em “OK” e também sera dado
acesso a tela “Cadastrar Procurador”.

Mensagem da pégi

(e:l Procurador ndo encontrado. Deseja cadastra-lo?

0K ] [ Cancelar

O cadastramento do procurador sera feito por meio da tela “Cadastrar Procurador”,
gue tem a forma mostrada na figura a seguir. Observe-se que essa tela também pode
ser utilizada para alterar os dados de um procurador que ja esteja cadastrado.
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Gaverna do Estado de $30 Pauks E ! @Zd/é

Secretaria da Fazenda

COVINNG DO (1TASO B 1AO PAND precesse ads t. A

Processa:

Cadastro de Procuragoes

Sub Processo: Cadastrar Procurador

((Pasauisar ]

Fechar | [ Salvar e Enviar

Secretara da Fazanda do Estado de Sic Paulo - Av. Rangel Pestana. 300 - Sio Pavio - 8P - CEP 01017311 - PARX (1) 32423400
Vers$o:20120511.1400hml

Note-se que, nos campos da tela “Cadastrar Procurador”, que contiverem o simbolo
“+”, é necessario clicar-se nesse “+” apos cada dado inserido. Se este procedimento
ndao for efetuado, o dado serd desconsiderado, impossibilitando o correto
cadastramento.

Para efetuar o cadastramento do procurador, informe o nimero do CPF e dé um clique
no botdo “Pesquisar”. Sera exibida uma mensagem confirmando que o procurador ndo
estd cadastrado.

r v Y
Mensagem da pagina da web ld_:hj

! Y Procurador ndo encontrado.

—

Cligue em “"OK” e os demais campos da tela “Cadastrar Procurador” ficardo habilitados
para preenchimento.
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Duas informagdes devem ser obrigatoriamente fornecidas: nimero do CPF e nome.
Caso se trate de procurador que seja advogado, uma terceira informacdo sera
obrigatoria: o numero de inscrigdo nos quadros da OAB. As demais informagdes serdo

importantes, porém faculta-se ao outorgante decidir se ira fornecé-las.

CFF

=
[s]
m

Nimers OAB UF

Selecionea...

Nim.Doc.OAB | UF
| I

Telefane

Selecione... -

Tipo Telefone | DDD | Num.Telafone
I ||

Comercial

Email

Email

C ]
T b
I I-u

Municipic

Tipo de Lougradours

Logradouro

Ndmero Complemento

I Fechar I I_ Salvar & Enviar I

Antes de confirmar o cadastramento do procurador a substabelecer, lembre-se de que
o numero de inscricdo na OAB devera ser registrado previamente por meio do botdo
(+). Para confirmar o cadastramento, dé um cligue no botdo “Salvar e Enviar”. A tela

“Cadastrar Procurador” sera fechada.

Para substabelecer o mandato ao procurador recém-cadastrado no ePAT, refaca a
pesquisa, inserindo os dados nos campos do quadro “Procurador a Substabelecer -

Pesquisar Procurador”.

Procurador a Sobstabelecer

Pesquisar Procurador

Documento &7 b

Nome advogeda 436

Vincular Procorador

Pesguisar

UF
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Governo do Estado de Sio Paule
Secretaria da Fazenda @
ANINDLLIRR WI0 WD precesso administruaion tibiutivio detrénico

Processo:

Cadastro de Procuragoes

Sub Processo: Pesquisar Procurador

Indicar, Alterar ou Cadastrar Procurador

Nome Tipo de Procurador Documento
ADVOGADO 456 Advogado cer I
ADVOGADO 456 Advogado oAt I
Cadastro ﬂ[ Cancclar?

Secretar da Fazends do Estaco de S30 Faulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Sio Paulo - SP - CEP.01017-811 - PABX (17) 3243-3400
Versio:2013 Agosto 14 15:00 hml

Na tela de resultado da pesquisa, selecione a linha correspondente ao procurador.
Lembre-se de que, caso o procurador seja advogado, na linha a ser selecionada deve
constar o numero de inscricdo na OAB (ndo o nimero do CPF). Finalize com um clique
no botdo “OK”.

Os dados do procurador a substabelecer passardao a constar da tela “Vincular
Procurador” no quadro “Procurador a Substabelecer - Pesquisar Procurador”:

Nimero ATIM: IS

Vinculor ow Substabelecer ?

@ Substabeiscer

Qutorgantss

s | Solidirio G/LE Naturezs Juridica

I I S Cesxca Jundics

Outorgados

Pro<curador / Two Aut o / Jata & O
rocuradores | po de utuade Validade Data de Pode Sadesin

D wt a Jut " y Jut e
Substabslecidas : Procurader | OO0 | cobdirio | Outsreants | Instrumento Ressrva| Outorga Desvinculagio | Substabelecer

A% E— —
oderes
o Advagado S E— as/08/3013 Bim i‘;_“ ‘_
- o
Procurador a Substabelecer
Pesquisar Protwradar
Documento OAE - NOmere — UE = ™
Nome advcgado 454 :?‘:!‘;‘1‘9_',74'
Vimcular Procurador
Ooderes substadbelecidon:
Data do Substabelecmentn
Procurscin com deta de velidede !
Doderes:
Pode subizateiecer?
Fuchar
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Note-se que, nas situacdes em que o procurador nao for advogado, o quadro
“Pesquisar Procurador” sera um pouco diferente:

Procurador a Substabelecer

Pesquisar Procurador

Documento: CPF - Nomero: I
vome: I

Vincular Procurador

Identificado o procurador a substabelecer, devem ser preenchidos os campos
referentes ao substabelecimento.

Observe-se que, se o0 substabelecimento for por tempo determinado, ou seja, se a
resposta para a pergunta “Procuracdo com data de validade?” for “Sim”, entdo, sera
aberto um campo para que a data de validade seja informada:

Nimero AITM: N

Vincular ou Substabelecer 7

@ Substabelecer

DOutorgantes

- Autuvado [ Solidario CPF/CNP] RG/I.E Natureza Juridica

I B Foccoa Juridica

Outorgados
Procuradores [ Tipo de Autuado [ Data de Pode
. Substabelecidos Documento Solidario Outorgante Reserva| Outorga |Validade Desvinculacdo | Substabelecer Poderes
I I
o | | Advogado _ [r————— e L 05/08/2013 Sim Paderes
Amplos
L]
Procurador a Substabelecer
Pesquisar Procurador
Documento: AR - Numero: [ ] UF: || hd
Nome: ADVOGADO 456

Vincular Procurador
COM reserva
Poderes substabelecidos:
SEM reserva

Data do Substabelecimento

- . @/ Sim . -
Procuragdo com data de validade ? Walidade:
N3o
4 margo, 2014

3
Poderas: 9 pratica de todos os atos no processo DS TQ Q@ S S
Somente Sustentacdic Oral 23 24 25 26 27 23 1
@ sj 2 3 4 5 8 7 8
Pode substabelecar? Sim
MN3o 9 10 11 12 13 14 15

i6 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31 1 2 3 4 5

| Substabelecer Today: margo 6, 2014

| Fechar |

Os campos devem ser completados com as informacdes relativas a espécie de
substabelecimento (com ou sem reserva de poderes), a data do substabelecimento
(deve ser sempre igual ou anterior a data atual), ao tempo de validade do
substabelecimento, aos tipos de poderes a serem substabelecidos e a possibilidade de
novo substabelecimento. Em seguida, deve-se clicar no botdao “Substabelecer” na
parte inferior do formuldrio, o que resultard na abertura de uma janela para
confirmacao dos dados:
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Confirme os dados:

| I ]
| I
] ||
] | |
Confirmar

Se os dados estiverem:
o incorretos: basta fechar a janela, sem qualquer confirmacgao;
o corretos: basta clicar no botdo “Confirmar”. Ao executar esta tarefa, sera
solicitada a senha PIN para a assinatura do documento digital referente ao

substabelecimento, com plena validade conferida pela assinatura digital.

Concluido o procedimento de substabelecimento, os dados do procurador
substabelecido passardo a constar do quadro “Outorgados”.
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Womero ATTH; T

Vincular ou Substabelecer 7

@ substabelecar

Outorgantes

Natureza Juridica

RG/1,E

I I S on Jridice

Outorgados

Procuradores / Tipo de

Documanto

Autuado /
Outorgante Inatrements Hosnrva

Outorga | Valdade

Data de

Pode

Dusvinculacio | Substabelucer

Substabelecides Procurador

Sobdarw

fechada, clicando-se no botdo “Fechar” na parte inferior da tela.

— 5
fr— CoF SEmss—— ——— . o diaants & Poderes
e e S—— R ¢ oo _ Amplos
Cr—
—
I — #
l e —(‘Dvoc\crm;j 08/02/2012 S :::‘;‘
—TI ) — i v, W o
I E— AdvoQado | :_ — i :-..tznbec:ur-qnlo;{uk‘ 4032012 Sen :E_?;lr_.:J
Procursdor a Substabelecwr
Pesquisar Procurador
Documents DAS - Nuume = ele ™ -
Nome [77' Pasquisar
Vincular Procurador
M rase
Poderes substabelecdas: = ik
T ZEM reserva
Data do Substabelecments
Dracienchs cam duta da veidada 7 i
@ Nio
@ Sritice de todos os stos no proceen
Poderes
Somente Sustentacgde Cral
°
Pode Tutitabelecer? -
Hic
Substabelecer
Fachas
H H A\Y H 4
. Efetuados todos os procedimentos anteriores, a tela “Vincular Procurador” pode ser

. O teor do documento de substabelecimento podera ser consultado na tela com os
dados do AIIM. Para consulta-la, escolha a opcgdo “Integra do Processo”, na aba
“Consultar Processos”, e utilize um dos filtros de pesquisa para selecionar o AIIM
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Gaverno do Estade de S3¢ Paulo .
Secretaria da Fazenda ﬂ
OOVIFND 0O IFMAD0 B VAD Par 0 L

Processo;

Médulo do Contribuinte

Usuino: I | Cocumento: IR
Data de acesso: 28/11/2012 - 16117

Sub Processo: Dados do ALIM
Pigina Inicial Consultar Processos Meus Protocol Entrada de O ; Sobre Sit
Voltar Vinculagho de Procuradores Desvinculagio de Procuradore
Dados do ATIM:
Avtuada: I
ALIM: 4.001.461-7 Tributo 1CMS (R$): 100.000,00 CNP): I
Processo: 40014561 Multa (RS): 60.481.00 Ccpr: I
Data Lavratura: 01/03/2012 Juros (R$): 20.500,00 16 I
ORY da avtuada: BAURY Total Crédito Tributario (R$): 180.961.00 RG: I
Solidérios:
Tome CPFICNFS RGAnser. Est
-
- Extrato da Andamento
AlIM: 4.001.461
.
=Abeir Todo o Processo
Sequincia Poga Phgins inicial Mimnro de phginas
' AN - Relpte i 2
2 JALIM - Ouadeo 1 3 :
3 .A"M » Quadro 2 4 3
4 \Brova do AlIM s 2
s Sidncls da Motficacio 6 :
s \Brotocolo de Recebimante 7 i
7 Defesn 8 1
8 JTame de abetura de praze pars Manifestacie Fiscal £l '
] \Eglha de loformacio - Terme de Risponibdizacia 10 3
10 \Manifeatacic Eiacel Delsgado - 11 1
1 Reslazacio de Visio de Sagcessotacis 12 :
12 Bublicacio RS 13 1
13 _'I oh - - ! 14 t
1
3

2.7.Desvinculacao de Procurador

Caso seja de interesse desvincular um procurador de um AIIM selecionado, basta
acessar a aba “Desvinculagdo de Procuradores” (Portal ePAT - Modulo do Contribuinte
> aba “Consultar Processos” > opgao “Integra do Processo” e selecione um dos AlIMs
da lista):

Coverns 0e Ex1a00 de 530 Poita

Secretaria da Fazenda

hanerdodonsndal mdoced Arnecen e indmansitvatas tulataue ddvinio
Processo:
Médulo do Contribuinte
Usuidrion / I
Data de acessos 07/03/2014 - 9110
Sub Processo: Pagina Principal
Entrada de Documentos  Sobre dax

Secutara @ Fazeeds 40 E3tase de She Pavio - Av. Rangel Festana. 300 - She Pavie - 5P - CEP 0017811 - PARX (11) 3243-3400
Vers#oi2014 Fevereiro 07 15140 hml
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e 45 S 6 o0 pis
Secretaria da Fazenda 8 @Udé

;&ualo do Contribuinte

Uskno mermr—
Dats de acassor 07/00/2044 - 9413
o (2 {ntegra do
Pégiae Tnicel Mews Erbrads de Cocumentos  Sobes Za

Latas de Tados o Processas
Processos com Intimagio Pendeste
Conelte Especlics da Srocesse

12242670210,

—— I —] JOUIOLA AUTUASO Wio N
e —— 2/01/2044 | AUTUADD Sim o
o e e———— AITUADD nso wao
R 2044 AUTUADO sim ndo
I 220172014 | AUTUADO 3im wie
4:01200 NN S 22/01/3014 | AUTUADD nio wio
e —— 22/01/2014 | AUTUADS ndo nde
S S S /OUISIA | AUTUADD sim nao
P S 22/0173004 | AUTUADD sim ndo
P S 22/01/3018 | AUTUADO wio néu
12343620910,
|
Governo do faiade de $30 Paule
Secretaria da Fazenda
b e oo o recnsse e stustame Obutinio detviman

Processo:

Médulo do Contribuinte

Usudrio: I | Cccumento: IR
Dats de acesso: 07/03/2014 - 8134
Sub Processo: Dados do AIIM

Pigina Inical Consultar Entrads de Documentos Sobre Sair
Volias tagho da Sl Dailais e 3

e SE— e e Ca — rans .

Serd, entdo, permitido o acesso a tela de desvinculacgdo de procuradores

(eventualmente, serd necessario informar a senha PIN para que a tela seja aberta):
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Governo do Estado de Sho Paule

Secretaria da Fazenda

GOVERNO DO ESTADO B SAD MULO pracessa administsati PP S PR )

Processo:

Cadastro de Procuracgoes

Sub Processo: Vincular Procurador

Nomero ATIM I

QOutorgantes
Autuado / Solidarios CPF/CNP] RG/L.E Natureza Juridica

——— I N o ssoa Fisica
—eeese————— I N P s cos Juridica
] T N Cessoa Fisica
Outorgados

Procuradores / Tipo de Autuado / ® Data de

Substabelecidos | Procurador Documento Solidario Outorgante Instrumento Reserva Outorga Validade Desvinculaciio

— T h
ADVOGADO 752 |Advogado |“ng, =_ Procuracac 03/02/2014

ADVOGADO 456 Advogado | e N e T Procuracao 03/02/201405/06/2014

Procurador a desvincular

Data de desvinculagdo

Motivo:

| Fechar

Secretaris da Fazenda do Estado de S3o Paulo - Av. Rargel Pestana, 300 - Sio Paul - SP - CEP 01017811 - PABX (11) 32423-3400
Vers50:2013 Agosto 14 15:00 hml

Para desvincular, inicialmente deve-se selecionar o procurador, clicando-se na frente
de seu nome. Como resultado, o nome do procurador selecionado aparecerd em
destaque na tela:
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Governo do Estado de S3o Paulo
Secretaria da Fazenda ﬂ @’Zd{/

GOVIEND DO ESTADO B¢ SAO PO

-
3
&

Processo:

Cadastro de Procuracgoes

Sub Processo: Vincular Procurador

Nomero AlIM NN

Qutorgantes
Autuado / Solidarios CPF/CNP] RG/L.E Natureza Juridica

I B Pes:os Fizica
I N Possoa Juridica
I

Pessoa Fisica

Qutorgados
;J::";';f;::o/’ p::::':;o' Documento As‘::l::;:r?o/ Qutorgante Instrumento Reserva Outorga Validade Des(:::u‘::;io
ADVOGADO 752 Advogado O:ﬁ— = = Procuracao 03/02/2014
© ADVOGADO 456 Advogado Oég _= = Procuracao 03/02/2014 05/06/2014

Procurador a desvincular
ADVOGADO 456 - Advogado - OAB I - CE

Data de desvinculagio

Motivo:

Revogagio Renuncia

Whu

Secretars da Fazeads do Estado de S3o Paulo - Av. Raogel Pestana, 300 - Sho Packo - 8P - CEP.01017-311 - PABX (11) 3243-3400
Vers#o:2013 Agosto 14 15:00 hml

Selecionado o procurador, deve-se, entdo, preencher a data da desvinculacdo e o
motivo do ato (revogagdo ou renuncia), observando-se que a data da desvinculagao
deve estar no intervalo entre a data da outorga e a data do ato da desvinculacao.

Preenchidos os campos mencionados anteriormente, basta clicar no botdo
“Desvincular”.

Quando se tratar de desvinculacdo decorrente de revogacao da procuragao, sera
aberta a seguinte tela:
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Governo do Estado de So Paulo @

Secretaria da Fazenda
GOVIANO DO ISTADO OF SAO PALLD pracesso administrative tribuldvis elotvini

Processo:

Cadastro de Procuragoes

Sub Processo: Desvincular Procurador - Revogar

Desvinculagdao de Procuradores por Revogacao
Data de

Procuradores / Tipo de Autuado /
Documento Solidario Outorgante Instrumento Reserva Outorga Validade Desvinculacio

Subestabelecidos Procurador
3/2/2014/5/6/2014

oA I S R
ADVOGADO 456 |Advogado |~ ——y ] Procuracao 00:00:00/00:00:00

Todos os procuradores/substabelecidos relacionados acima serao desvinculados.
Esta acao ndo podera ser desfeita!
Confirma?

Secretaria da Fazenda do Estado de Sio Pauk - Av. Rangel Pastana. 300 - Sio Paulo - SP - CEP.01017-811 - PABX (11) 3243-2400
Vers30:2013 Agosto 14 15:00 hml

Caso ndo seja confirmada a acdo (*"Nao”), a janela é fechada. Por outro lado, se a agao
é confirmada (“Sim”), aparecerd uma janela com o termo de desvinculacdo para ser

confirmado:
Governo do Estado de 530 Paulo .
Secretaria da Fazenda ﬂ
COVIEND DO ESIAD0 OF 3A0 MULO P fesniond L . fode oMb

Processo:

Cadastro de Procuragoes

Sub Processo: Assinar Termo

Confirme os dados:
I e
E— —
—

Secrataria da Fazenda do Estaco de S30 Paulo - Av. Rangel Pestana. 200 - Sho Faulo - SP - CEP.O1017.811 - PABX (11) 32423400
Versdo:2013 Agosto 14 15:00 hml

Caso a desvinculacdo decorra de renincia do procurador, apds o usuario clicar no
botdo “Desvincular”, serd exibido o seguinte termo de desvinculagdo para ser

confirmado:
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Governo da Estado de S3o0 Paulo
Secretaria da Fazenda ﬂ

QOVIENG DO ISTADO DF $AD PMMLO precesse ad i dutdvdo eletrvini

Processo:

Cadastro de Procuragoes

Sub Processo: Assinar Termo

Confirme os dados:

e i}
[ =
—
| Confirmar [
Seoretaria da Fazends do Estado de Sho Paulo - Av. Range! Pestana, 300 - Sko Paulo - SP - CEF 01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Versao:2013 Agosto 14 15:00 hml A

Tanto na hipdtese de revogacdo quanto na hipdtese de renuncia, se os dados
exibidos no termo de desvinculagao estiverem:

o incorretos: basta fechar a janela, sem qualquer confirmacao;
o corretos: basta clicar no botdo “Confirmar”. Ao executar esta tarefa, sera
solicitada a senha PIN para a assinatura do documento digital referente a

retirada de poderes, com plena validade conferida pela assinatura digital.

* Na tela de desvinculagdo de procuradores, no quadro “Outorgados”, passara a
constar a data da desvinculacdo:
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Gaverno do Estado de Sho Paulo
Secretaria da Fazenda @

GOVIRNO DO 15TADO DE SA0 PALD processo administution tuibutdve dovinico
Processo:

Cadastro de Procuracgoes

Sub Processo: Vincular Procurador

Numero AlIM IS

Outorgantes

Autuado / Solidarios CPF/CNP] RG/I1.E Natureza Juridica
I T N Pcccoa Fisica
e I S oo Juridica
I — I I Pessoa Fisica
Outorgados

Procuradores / Tipo de Autuado / 2 Data de
Substabelecidos Procurador Documento Solidério Outorgante Instrumento Reserva Outorga Validade Desvinculacio
I S B
ADVOGADO 752 Advogado _O:E‘ ] ] Procuracao 03/02/2014
OAD NI P E— o,
103/
Q' ADVOGADO 456 Advogadoe |~ cE I ] Procuracao 03/02/2014 05/06/2014 07/03/2014

Procurador a desvincular
ADVOGADO 456 - Advogado - OAER I - CE

Data de desvinculagdo 07/03/2014

Motivo:

9 Revogacido Renuncia

[ Fechar |

cretana da Fazenda do Estado de Sdo Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - S30 Paulo - SP - CEP.01017-911 - PASX (11) 3243-3400
Vers30:2013 Agosto 14 15:00 hml

Observe-se que procedimento descrito anteriormente pode ser efetuado quantas vezes
forem necessarias, dependendo do nimero de outorgados a serem desvinculados de
um mesmo AIIM.

Efetuados todos os procedimentos anteriores, a tela “Desvincular Procurador” pode ser
fechada, clicando-se no botdo da parte inferior da tela “Fechar”.

Na tela referente aos dados do AIIM, os termos de desvinculacdo gerados

eletronicamente serdo juntados automaticamente no processo (o tipo de documento
também é procuracdo):
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Governo do Fstado de S30 Pavlo
Secretaria da Fazenda
COME 0 SRe M SO e precesse admimistration tributdvie detvinico
Processo:

Médulo do Contribuinte

Usudric: I | Occumento I
Data de acesso: 28/11/2012 - 16:17

Sub Processo: Dados do AIIM
Pigina Inical  Consultar Proces Meus Protocolos  Entrada de Documentos  Sobre Sair

Dados do AIIM:

Autuada: I

AlIM: 5.001.461-7 Tributo 1CMS (RS): 100.000.00 NP I

Processor 4001461 Multa (R$): 60.481,00 cor: I
Data Lavratura: 01/03/2012 Juros (RS): 20.500,00 16 I
DRY da sutuada: BAURU Total Crédito Tributério (R$): 160.981,00 RG: I

Solidarios:
Horme CPFCNPS FRGAnsce. Est

AlIM: 4.001.461

Folha de 1nf. do -1 32 via Portal por D,

de Praze :
14 [brotocole de Recebimento . 13 | :
15 Brocuracio c ] 16 | 1
16 ‘Brosyracho | 17 | 1
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3. MEUS PROTOCOLOS

3.1.Tela inicial

] A tela inicial do Portal ePAT - Mddulo do Contribuinte exibe a aba “Meus Protocolos”
(area delimitada em vermelho).

Coverno ¢o Extaco de S3o Paule

Secretaria da Fazenda

Processor

Médulo do Contribuinte:

BOVIING 5O KITADO B¢ SAD MO

@rat

A ol ctud

Prvecesse admini,

Usuario: I Oocumento: I
Data de acesso: 28/11/2012 - 16:52

Sub Processo: Pagina Principal

Piégina Inicial  Consultar Processos E da de D Sobre 2ai
Secretara da Facesda 3o Estado de S3o Packo - Av. Range! Pestana. 300 - 5o Pavio - SP - CEP 01017-511 - PABX (11) 32433400
Varsdo:2012 Nov 27 16:10hmi
. Um clique sobre “Meus Protocolos” exibira todos os nimeros dos protocolos de entrega

de pecas e/ou documentos apresentados pelo préprio usuario (autuado, solidario ou
procurador), conforme o nimero de inscricdo no CPF ou CNPJ.

. Caso o usuario pretenda consultar os protocolos referentes a documentos que tenham
sido inseridos no processo eletronico por outro usuario, a consulta podera ser efetuada
na lista de “"Arquivo” exibida para cada AIIM consultado por meio da aba “Consultar
Processos” (opgao “Integra do Processo”).

3.2.Resultado da consulta

. A consulta efetuada por meio da aba “Meus Protocolos” apresenta o resultado no

seguinte formato:
Guverna do Extade de Sdo Paule

Secretaria da Fazenda

Processor

Médulo do Contribuinte

09/10/2012

12/11/2012

13/11/2012
4003433:0:0012804  12/11/2012
& &-0- 26/09/2012
4003165-0-0011313 12/09/2012
400 -0-003 2 13/09/2012
4003187:0-0033048  21/11/2032
4003160-0-003130% 12/09/2012
4003161-0-0011306/  12/09/2012

Sacoenana S» Fazendd ¢ E5ado S Sho Pavio - Av, Rangel Pestana, 300 - Sho Pavic -

OVEING DO EITASO DL SAD MnO

Usudrio: I / Occumento:

Sub Processo: Pesquisa de Protocolos
Sobre

da de O

inalizado
Finalizado
Finalizado
Finalizade
Finalizado
Finakizade
Finalkzade
Finalizado
Finalizado

Empresa Teste -
Empresa Teste -

Versioi2012 Nov 27 16:110hml

Empresa Teste -
Empresa Teste -
Empresa Teste -
Empresa Teste -
Empresa Teste -
_Empresa Teste -
Empreasa Teste -
Empresa Teste -

Filial
Filial
Filial
Filial
Filial
Filial
Filial
Filial

SF - CEP.OW1T-511 - PASX (11) 3243-3400

&, Lt

precesre

I
Data de acessor 28/11/2012 - 16135

4001742
4003378
4003381
4003413
4001284
4003163
4003193
| 4003187
4002160
4003161

Sair

19/04/2012

07/11/2012
07/11/2012
12/11/2012
14/02/2012
14/08/2012
24/08/2012
24/08/2012
14/08/2012
14/08/2012
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A coluna “Situacdo” exibe dois tipos de informagao:

o “Finalizado” - quando as pecas e/ou documentos ja estiverem anexadas ao
processo (digitalizacdo e up load efetuados);

o “Erro de Transmissao” - indica que a transmissdo do arquivo nao foi
finalizada com sucesso.

Quando se efetuar a entrega da peca e/ou do documento por meio do Portal ePAT -
Modulo do Contribuinte, a anexacdo ao processo sera automatica e ocorrera assim que
0 usuario confirmar a entrega por meio de sua assinatura digital. Assim, para estas
hipoteses, sempre sera exibido o estado de “Finalizado”.

Na coluna “Protocolo” sdo exibidos niumeros de protocolos gerados nas entregas de
pecas e/ou documentos efetuadas pelo préprio usuario por meio do Portal ePAT -
Moddulo do Contribuinte. Um clique sobre esse nimero abrird uma janela na qual sera
exibida uma versao para impressao do comprovante de entrega da peca e/ou
documento (conforme figura a sequir).

N, 4

SECRETARIA
DA FAZENDA GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO
PROTOCOLD DE RECEPCAD DE DOCUMENTOS
N. 31097130 0003400
Data da geracdo: 10/8/2011 093516
Gerado por: | —- |
Local: Smtema tlatrénsco do Tribunal de Impostos » Taxas
. - s
f usmiman  Sclude p= Dursmarn

2 ] C Paticha

Imngramir Letarnar

Quando o protocolo decorrer de entrega de pecas em papel, em alguma unidade
competente da Secretaria da Fazenda, ndo sera possivel consultd-lo por meio da aba
“Meus Protocolos”, mas sera possivel visualiza-lo por meio de consulta aos
documentos anexados ao AIIM (na aba “Consultar Processos”, escolher a opgdo
“Integra do Processo” e utilizar um dos filtros de pesquisa)
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4. ENTRADA DE DOCUMENTOS

Caso queira apresentar pecas (defesa, recursos, pedidos de retificagdo de julgado ou
qualquer peticdo) e/ou documentos, o usuario deverad acessar a aba “Entrada de
Documentos” no Portal ePAT - Mddulo do Contribuinte.

Governo o Estado de Sdo Paulo é
Secretaria da Fazenda @ £
COVEINOD DO I1MABO O 1A MUND rocesse & Secals . o 2l

Processo:

Médulo do Contribuinte
usuario: NG / Occumento:

|
Data de acesso: 29/11/2012 - 8:29

Sub Processo: Pagina Principal
Pagina Inical Consultar Processos Meus Protocolos | Entrada de Documaentos I Sobre Sair

Secretaria Sa Fazeocs do Estado de Sho Pauio - Av. Rangel Pestana. 300 - 830 Paulo - S2 - CEP Q1017311 - PABX (11) 2243-2400
Vars#o:2012 Nov 27 16:10hm! \

Quanto as pecgas e aos documentos a serem apresentados, deverdo ser observadas as
seguintes especificagoes:
o O arquivo devera estar no formato pdf (portable document format), sem
qualquer tipo de protecao (senha e/ou contra extracao de paginas). Exemplo: No
Adobe Reader vi0.0.0, o campo “Extracdo de Paginas” em “Arquivo” -
“Propriedades” = “Seguranga” deve ser igual a "Permitido”.

o O tamanho maximo de cada arquivo devera ser de 10 MB (dez megabytes).

o O usudrio devera verificar se que o arquivo esta livre de virus ou de ameacas que
possam comprometer a confidencialidade, disponibilidade e integridade do
ePAT.

o Os arquivos deverao ser transmitidos na mesma ordem em que devam ser
anexados ao processo eletronico.

Importa ressaltar que as orientagdes e os procedimentos descritos a seguir aplicam-se
somente a Autos de Infracdo e Imposicdo de Multa - AIIM processados por meio do
ePAT, ou seja, processos eletronicos, havendo tratamento diverso para os AIIM que
tramitem em meio fisico (papel).

4.1.Instalacdo do aplicativo Gerup (gerenciador de uploads)—- Envio de Pecgas
para Processos Eletronicos

Para utilizar esta funcionalidade é necessario instalar o aplicativo ePAT denominado

Gerup. Inicie com um clique sobre a aba “Entrada de Documentos”, para que seja
exibida a seguinte janela:
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Governs o fxtado de S3e Paule ﬂ W
TR AR PP R S S

Secretaria da Fazenda
SOVIENG DO 111150 B JAO PMAD W

Processo:
Médulo do Contribuinte

Usudric: N | O o<\ nto: I

Oata de acesso: 29/11/2012 - 8:35%
documentos
Pégina Tnicial Consult Meus ! da de Sobre Sait

Para entrada de documentos, utilize 0 médulo Gerenciador de Uploads (Gerup) através do botdo abaixo (somente para processos eletrénicos).

[Gerup |

Secrataria & Facends do Estado ce She Pauk - Av. Rangel Pestana, 200 - S50 Paulo - S5 - CEP 01017511 - PARK (11) 22433400
Vers$0:2012 Nov 27 16:10hmi f

Entdo, dé um clique no botdo “Gerup” e sera aberta uma janela. A titulo de exemplo, é
exibida abaixo a tela para computador com sistema operacional Windows, que possua
Windows Installer 3.1 ou o .NET Framework 4. Destaca-se que a tela podera variar
conforme a versao do sistema operacional instalado na maquina.

Sefaz-SP.

Gerup — Envio de Pecas paralPIoCessos

Name: Gerup — Envio de Pecas para Processos Eletriinicos

Version: 1.2.0.20

Publisher: Sefaz-SP

Por meio dela sera feita a instalagao do aplicativo que possibilitara ao usuario anexar
pecas e documentos ao processo eletronico. Basta um clique sobre “Install” para

iniciar a instalagao.

O usuario devera confirmar o certificado digital a ser utilizado na instalagdo do
aplicativo e informar a senha PIN.

[ Autenticagao do Certificado Digital. s i
Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Certificac3o Digital

Certificado

Nome CPF/CNP) Emissor Data Criagdo Data Expiragio
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Introduzir PIN: |

¥ O comprimento minimo do PIN € 4 bytes
+ O comprimento maximo do PIN & 8 bytes

4.2.Para anexar uma pec¢a ou um documento ao AIIM

Encerrada a instalagdo do aplicativo, serd exibida a seguinte janela.

2 : 2% Eletrom JESSESE==0
10 ePat - Gerup - Envio de Pegas para Processos Eletronicos I = R R, C—

Versdo 1.20.20

N2 AlIM Bletrdnico
Digtte o nimero do AlIM @

Representar mais de um autuado/solidaro neste AllM?

Arquivos a serem enviados:

Apds clicar em "Assinar e Enviar®, aguarde a transmissao e geragdo do protocolo,
que também podera ser consultado no extrato de andamento do processo.

Inicialmente, no campo “N° AIIM Eletrénico”, deve ser informado o nUmero do AIIM ao
qgual se deseja anexar a peca ou o documento. Conforme os digitos sdo informados,
sdo exibidos os numeros de AIIM que contém os numeros digitados (conforme a figura

a seqguir).
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ePat - Gerup - Envio d: P;qas para Pr

N2 AllM Bletrdnico

4 =

-

4003412 tuado/soidério
4003381 .
4003380

4003379

4003378

4003193 >

Informado o numero do AIIM (serd necessario um clique sobre o nimero do AIIM
destacado em azul ou apertar a tecla “enter”), serdao exibidos os dados dos autuados
ou solidarios que sdo representados pelo usuario.

ePat - Gerup - Envio d: l;qas para Processos Elmkmi :\ =l

N2 AllM Bletrdnico Versdo 1.2.0.20

e

Representar mais de um autuado/solidario neste AllM?

CPF /CNPJ Wado Responsabilidade  Tipo de Documento
[

O usuario devera marcar o quadrado a esquerda dos dados de seu representado e
informar a que titulo serdo anexados a peca e os documentos, mediante a escolha de
uma das opgdes existentes em “Tipo de Documento”.

- - = = = = :
| ePat - Gerup - Envio de Pecas para Processos Eletrénicos 0~ lolEh

Ne AllM Bletrénico Vers30 12020
4003413 @

Representar mais de um autuado/solidéno neste AlIM?

CPF /CNPJ Representado
I
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Selecionado o “Tipo de Documento”, aparecera uma tela para a confirmagdo da
selecao efetuada:

r — — ™
“epat - Gerup - Envio de Pegas para Processos Eletronicos - 'EIEI =
N2 AllM Bletrénico Versdo 1.2.0.20
4001461 )
Representar mais de um autuado/solidario neste AlIM?
I CPF /CNPJ Representado Responsabilidade  Tipo de Documento
[V AUTUADO Petigdo -

7 <
Confirmagao de tipo de documento lg

Apos clicar em "Assinar e Enviar”, aguarde a transmissao e geragao do protocolo,
que também podera ser consultado no extrato de andamento do processo.

Em seguida, serd necessario indicar quais arquivos (pecas e documentos) serdo

anexados ao AIIM. Para isso, basta um clique no botado , que apenas sera
habilitado apo6s a confirmacao do “Tipo de Documento”.
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N2 AllM Bletronico Versdo 1.2.0.20

4001461 @

Representar mais de um autuado/solidario neste AlIM?
CPF /CNPJ Representado Responsabiidade  Tipo de Documento
] AUTUADO

Apos clicar em "Assinar e Enviar”®, aguarde a transmissao e geragao do protocolo,
que também podera ser consultado no extrato de andamento do processo.

Sera exibida, entdo, uma janela para que o usuario localize o arquivo contendo a pega

ou o documento que pretende anexar.
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v=s Modos de exibicao
200 - -~ S

Links Favoritos

%i Locais Recentes
1™ Computador
Bl Desktop

| Documentos

Nome  Modificad..
" declaragidc de juizo negativo de admissi...

"_E declaragdo vicio representagao
"% Defesa

Tamanho

B Imagens ¥ procuracac 1
B Musicas "% procuragdo 2

|5} Alterados Recentem... | % Recurso da Fazenda

BB Pesquisas "% termo de apartagdo
) Publico

PDF files (" pd) v

2o HI[C'W]‘

Selecionado o arquivo, dé um clique em “Abrir”. Para cada arquivo selecionado, surgira
uma linha no quadro “Arquivo” (conforme figura a seguir).

1 ePat - Gerup - Envio de Pegas

N2 AllM Betrdnico
4001461 fl @

Representar mais de um autuado/solidario neste AlIM?

CPF /CNPJ Representado Responsabiidade  Tipo de Documento
[V] AUTUADO Petigdo N
voR
4R

Apos clicar em "Assinar e Enviar”, aguarde a transmissao e geragio do protocolo,
que também podera ser consultado no extrato de andamento do processo.

Assinar e enviar
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As setas azuis Ve servem para mudar a posicao vertical do arquivo dentro do
quadro “Arquivo”. Esse recurso é importante, pois as pecas e os documentos serdao
anexados ao AIIM conforme a posicdo vertical que o respectivo arquivo ocupe no
quadro “Arquivo” (sera anexado primeiro o arquivo posicionado na parte superior do
quadro; depois, o arquivo imediatamente abaixo; e assim se seguira até que se
esgotem os arquivos a serem anexados).

O botao o pode ser utilizado para excluir do quadro “Arquivo” algum arquivo
selecionado indevidamente. Um clique sobre o botdo fara surgir uma janela de
confirmacdo da exclusdo. Um clique em “Sim” e o arquivo sera excluido.

r N
Retirar Arquivo a ser enviado |

% Deseja realmente ndo enviar esse arquivo retirando-o da lista de
' selecionados?

sim | [ Nao

Se 0 usuario constatar que todos os arquivos foram indevidamente selecionados, basta

£
. o~ o | . . ~ , z
um clique no botao e todos os arquivos do quadro “Arquivo” serao excluidos. E
necessario cautela para utilizar esse botao, pois a exclusao dos arquivos é
imediata, ndao havendo qualquer mensagem de confirmacao da exclusao.

Verificado que as informacgdes e os arquivos (inclusive a ordem em que serao
anexados) estdo corretos, o procedimento de anexacao das pecas e dos documentos
podera ser finalizado. Para isso, basta um clique no botdo “Assinar e enviar”. Sera
solicitada uma confirmagdo do envio e do certificado digital a ser utilizado:

7 B
[R———

{0} Confirma o envio dos arquivos para o AlIM 4001461 ?

L

r : ; 5
Autenticagdo do Certificado Digital -

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Certificag3o Digital

Cartificado

Nome CPF/CHNP) Emissor Data Criagho Data Expiragioc

Autenticar Cancelar
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Os arquivos que constavam do quadro “Arquivo” serdo agregados a um Unico arquivo,
cuja denominagao tera o formato “NOdoAIIM-concatenado.pdf” (conforme figura a
seqguir).

r = I ~
ePat - Gerup - Envio de Pegas para Processos Eletronicos . - = ' = X
N2 AllM Betrénico Versdo 1.2.0.20
4001461 2]
Representar mais de um autuado/solidddo neste AlIM?

' CPF / CNPJ Reptamado Respmsabﬁdade Tpo de Doa.m_quq
V/ AUTUADO Peticao -
Arquivos a serem enviados:
C‘_"i \:’
4001461concatenado pdf 1V H R

Apos clicar em "Assinar e Enviar”, aguarde a transmissao e geragdo do protocolo,
que também podera ser consultado no extrato de andamento do processo.

Amuivo enviado com sucesso

Logo em seguida, surgird uma janela com uma mensagem fornecendo o protocolo e
confirmando a data e hora de envio dos arquivos.

& Protocolo Enviado [
Protocolo 4001461-0-0013402
Enviado em 29/11/2012 05:06:01
F ‘J

Um clique no botdo “fechar” da janela de confirmagdo e a janela do gerenciador de
upload retornara ao estado inicial.
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mePat-Gemp-Embd;?e?j@?m EMMCOSE ESAEE X

— o —— (=) X

N2 AllM Betrdnico =
Digite o nimero do AlIM [g]

Representar mais de um autuado/soidano neste AlIM?

Versdo 1.2.0.20

Apds clicar em “Assinar e Enviar”, aguarde a transmissio e geragio do protocolo,
que também podera ser consultado no extrato de andamento do processo,

4.3.Visualizacao do protocolo de entrega e dos arquivos anexados

O usuario podera consultar e imprimir o protocolo de entrega de pegas e documentos.
Para isso basta clicar na aba “Meus Protocolos” do Portal ePAT - Mddulo do
Contribuinte, localizar o protocolo na lista que sera exibida e dar outro clique no
nimero do protocolo na coluna “Protocolo”.

Governs do Extade de Sho Paulo

Secretaria da Fazenda

Processo!

Médulo do Contribuinte

SOVIING DO 131480 BE 340 MO Pracesse

Usudrio: I | O ocumanto : IEEEG_——
Data de acesso: 29/11/2012 - 9119

Sub Py P isa de Protocolos
Pégina Inicial  Consultar Processos |  Meus Pr Entrada de O Sobre Zax
12
4003162-0-0011308 12/09/2012 Finalizado I I 4003162 14/08/2012
4003163-0-0011309' 12/05/2012 Finalzade ————— 4003163 14/08/2012
40031654-0-0011310 12/09/2012 Finalizado I | 4003164 14/08/2012
4003412-0-0012684 13/11/2012 Finalizado I e | 4003412 12/11/2012
40034312-0-00312803 12/11/2012 Finalizado I ] 4003412 12/11/2012
4001531-0-0012305 16/10/2012 Finalizado [ EEEsse—————— 4001531 09/03/2012
4001463-0-0013382 28/11/2012 Finalizado e —— E___________________1 4001461 01/03/2012
- st < . e eimiodo ERTECSEE S
4001461-0-0033402 29/11/2012 Finalizado I 4001461 01/03/2012 l
—
12

Secretaria do Fazends 90 Estaco de S50 Paula - Av. Rangel Pestana, 300 - Sic Paulo - 8P . CEP 09017811 - PARX (11) 32433400

VersBo:2012 Nov 27 16:10hml
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Para verificar se a peca e os documentos foram corretamente juntados ao AIIM, o
usuario precisara consultar os documentos que integram o AIIM. Isso sera possivel
mediante a utilizagdo dos filtros de pesquisa disponiveis na opgdo “Integra do
Processo” da aba “Consultar Processos”.

Se for informado o nimero do AIIM no filtro “Consulta Especifica de Processo”, sera
exibida uma linha contendo dados relativos ao AIIM que se pretende consultar.

Governo da Extado de Sho Paule .
Secretaria da Fazenda ﬁ W

GOVIANO 8O IETAGO DI WAD MWAD pvecesse admini Medl o s

Processo:

Médulo do Contribuinte

Usudrio: I ' Cocumaento: I
Data de scesso: 29/11/2012 - 9:28

Sub Processo: Consultar integra do Processo
Pagina Inicial Consultar Processos Meus ! Entrada de D Sobre Sai

Lista de Todos os Processos
Processos com Intimagio Pendente

9 Consulta Especifica de Processo
Numaere do AlIM: 4.001.462
CRF/CNPI:

CNPJ Base:

[Cow] o

40034¢) G 01/03/2012 AUTUADO Nio Nio

Secretara 32 Fazends 0o Estado de She Pauio - Av. Rangel Festara, 300 - 5o Pauio - 5P - CEP 01017311 - PABX (11) 3243-3420
Vers$0:12012 Nov 27 16:10hml| |

" Um clique sobre o nimero do AIIM na coluna “AIIM” e a janela passara a exibir o
seguinte conteuddo. Na coluna “Pega” ha uma lista com os arquivos anexados ao AIIM e
os respectivos protocolos.
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Ly

Processo:

Médulo do Contribuinte

Usudrio: G | O ocumento : I
Data de acesso: 29/11/2012 - 9131

Sub Processo: Dados do AIIM
Pégina Iniosl  Consultar Processos  Meus ' trada de D e Sobre Sar
"‘. “ NmrZ A ‘.- A =1 Bae e s ) d.’ ITE=
Dados do AIIM:
Avutuada: I
ALIM: 4.001.461-7 Tributo 1CMS (R$): 100.000.00 CNPJ:
Processo: 4001461 Multa (R$): 60.481,00 crr: I
Data Lavratura: 01/03/2012 Juros (R$): 20.500,00 16: I
DRY da autuada: BAURU Total Crédito Tributirio (R$): 180.981,00 RG: I
Soldarwos:
Iome CPFICHPS ROAnscr Est
-
“- Extrate de Andameote
AlIM: 4.001.461
-
=Abrr Todo o Processe
Sequéncis Paca Pigina inkcial Mumero de piginas
: IALIM - Relate | : 2
2 /AIIM - Quadro 1 | 3 :
3 'AUM - Quadro 2 | 4 :
4 (Prova do AlIM | S L
s \Sidosia da Notificaso | 6 L
& \Protesglo de Resebimenta | ? 1
? Refess 2 L
& Isrme de aberture de pazo oare Mandeatacio Flasal | s .S
2 [Eslha de loformacio - Terme de Disponibilizacio | 10 1
10 Manifestecio Fiscal Oelegade | 1 :
i Reglaracio de Vicio de Representacio ! 12 :
12 {Publicaclo DE . | i3 1
13 Falh, nferm - Intim, in P 14 1
_
14 (Brotocolo de Recabimanto | 15 1
15 Peticiio 16 {1

Secrwtara da Fazenda 40 Extado ce S50 Pauls - Av. Rargel Pestaca, 300 - Sko Paic - P - CEP 01017-511 - PARX (11) 2243-3420
Vers3o:2012 Nov 27 16:10hmi

Para visualizar as pegas e os documentos que integram o arquivo juntado, basta um
clique sobre o nome deste arquivo.

- =l
Download de Argquivos -
| Deseja salvar ou abrir este arquivo? |
lza: Nome: Peticao.pdf
Gl Tipo: Adobe Acrobat Document, 4,09KB

Origem: spointerdes0l.intra.fazenda.sp.gov.br i

i e e |

! = Embora arquivos provenientes da Intemet possam ser (teis, alguns
arquivos podem danfficar seu computador. Se vocé ndo confiar em
u sua origem, ndo abra nem salve este arquivo. Qual & o risco?

S — — e v
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@ B @ ' - /1 ’ | @ v Ferramentas Comentario
™

Documento enviado mediante uso de assinatura eletronica, de acorde com o capur do Art. 75 da Let 13.457 de 1816372009

73



5. PROBLEMAS TECNICOS NA INSTALAGAO E OPERAGCAO DO GERUP

. A tarefa de anexar pecas e/ou documentos a determinado auto de infracdo eletronico
exigira do usuario do ePAT a utilizacdo de um aplicativo denominado Gerup,
disponibilizado pela Secretaria da Fazenda.

. Para informacdes acerca da instalacao e utilizacdao do Gerup, recomenda-se a leitura
do item 4 — ENTRADA DE DOCUMENTOS deste manual.

. Eventualmente, o usuario do ePAT podera enfrentar alguns problemas de ordem
técnica na instalacdo e operacao do Gerup.

. A seguir serdo apresentados alguns procedimentos que poderdo ser Uteis para a
solucao de tais problemas.

. Caso os procedimentos seguintes ndo resolvam o problema, o usuario devera acionar
o canal “Fale Conosco” (apresentado em capitulo proprio neste Manual), munido, no
minimo, das seguintes informacdes:

o descricdo detalhada do que o usuario fez até que ocorresse o erro;
o data e horario do ocorrido;

o mensagens constantes das telas de erro;

o configuracdo do sistema do usuario (versdao do Windows - incluindo “Service
Pack”, versao do “browser”, versao do Java - se for o caso);

o permissdao do usuario na estacao de trabalho (administrador/usudrio comum).

. A depender do tipo de erro verificado, serdo necessarias outras informagdes ou
arquivos, especificados em cada um dos procedimentos descritos a seguir.

5.1.0corréncias durante a instalacdo do Gerup.

. Eventualmente, o usudrio do ePAT podera enfrentar algum problema de ordem técnica
durante a instalacdo do Gerup.

. Caso seja exibida uma das seguintes mensagens (que podem aparecer em inglés ou
em portugués, dependendo da configuracdao do sistema operacional), o usudario devera
verificar os pré-requisitos para instalacdao do Gerup e executar o procedimento de
saneamento de instalagdo do Gerup:

Cannot Start Application x|

p Application cannot be starked. Contact the application wendor,
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Microsoft .NET Framework

IInhandled exception haz occurred in a component in your application.
@ If wou click Continue, the application will ignore this error and attempt to
continue,
The communication object,
System. Serviceb odel Channels. S erviceChannel, cannot be uged for
communication because it is in the Faulted state.

[ *  Detais Continue

A fim de verificar se os pré-requisitos para instalacao do Gerup estdo atendidos, o
usudrio devera certificar-se de que os seguintes mddulos estdo instalados em seu
computador:

o .NET Framework 4.0;
o Windows Installer 3.1.

Caso os dois modulos ndo estejam instalados no computador, a instalagdo deveria ser
feita automaticamente quando o Gerup fosse instalado. Porém, se houver erro na
instalacdo do Gerup, deve-se tentar instalar esses dois médulos manualmente.

O moédulo .NET Framework 4.0 tem uma série de requisitos que, a principio, sdo
verificados quando da sua instalagao (ver exemplo em
http://www.microsoft.com/download/en/details.aspx?id=17851). Uma excegdo é a
necessidade da atualizacdo “Service Pack 3” - SP3 no Windows XP; se o usuario
possuir a atualizacdo “Service Pack 2” - SP2, o sistema operacional podera permitir a
instalacdo do .NET Framework 4.0, mas nao ha garantias que funcione
corretamente, nesse caso, deve-se instalar a atualizacdo SP3.

A versdo do moédulo Windows Installer poderd ser obtida por meio do seguinte
procedimento:

o no Windows Explorer, acessar a subpasta System32 na pasta Windows no
diretéorio em que estiver instalado o sistema operacional (no exemplo,
diretério “C:");

o clicar no botdo direito do mouse, com o cursor posicionado sobre “msiexec”, e
selecionar “Propriedades”;

o clicar sobre a aba “Detalhes” e sera exibida a versdao do Windows Installer.
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us/library/windows/desktop/aa368280(v=vs.85).aspx.

. Quanto ao procedimento de saneamento de instalagdao do Gerup, este consiste nos

seguintes passos:

o desinstalar todas as versdes do Gerup através do “Control Panel” (Painel de

Controle do Windows);

o apagar todos os arquivos e pastas do diretério a seguir indicado (o nome do

diretério varia de acordo com a versao do Windows):

= %userprofile%\AppData\Local\Apps ou;

= %userprofile%\Local Settings\Apps ou;

= C:\Users\%userprofile%\AppData\Local\ (Obs.:
pode estar em outra unidade - por exemplo D: - a depender do local

onde o Windows estiver instalado).

ainda que ndo exista o diretdrio, deve-se seguir para o

e Obs.:
o caso nao seja possivel
Processos,
iniciem com Gerup);
o
proximo item.
o remover a seguinte chave do

tVersion\Deployment;

Registro

do

Outras informacOes podem ser obtidas no enderego http://msdn.microsoft.com/en-

essa Ultima pasta

apagar 0s arquivos,
necessario finalizar os respectivos processos por meio
do gerenciador de tarefas do Windows (nho menu
procurar pelos processos cujos nomes

Windows:
HKEY_CURRENT_USER\Software\Classes\Software\Microsoft\Windows\Curren
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http://msdn.microsoft.com/en-us/library/windows/desktop/aa368280(v=vs.85).aspx

= para tanto, usar o “regedit”, acessado pelo Menu Iniciar, na opgao
Executar do Windows e digitando “regedit” sem as aspas.

o reiniciar a maquina.

Um indicativo de que houve sucesso na instalagdo do Gerup é a exibicdo da janela
com a lista de certificados digitais, conforme figura a seqguir:

Autenticacdo do Certificado Digital ¥ A e

Governo do Estado de S0 Paulo

Secretaria da Fazenda

Ceortificacso Digit o

Certificador

CPF/CHP) Dats Criaglo Oata Expiragio -
[ . TECNOLOGLA JO001-00 CNeAC Imprents 19/10/2011 22:00 A8/20/2014 20:59
! ..~ Al <% > CNeAC OAD, QU= A732/2011 22100 33/32/2014 21139
FLAVI 5 . P CNeAC Imprensa LW4/2010 22:100:00 127472013 20139 ';-:]
« | 2

Autoﬁbcav] Cancelar ]

Caso a aplicacdo dos procedimentos de verificacdo dos pré-requisitos para
instalacao do Gerup e de saneamento de instalagdao do Gerup ndo produzam o
resultado esperado, o usuario do ePAT devera acionar o “Fale Conosco”) enviando as
informacgdes citadas no item 5, a versdao do Windows e do "Service Pack” (SP)
instalados.

5.2.0corréncias com a lista de certificados digitais durante a utilizacao do

Gerup.
Concluida com sucesso a instalacdo do Gerup, eventualmente, o usuario do ePAT
podera defrontar-se com outro problema de ordem técnica: o certificado digital do
usuario ndo consta da lista de certificados digitais que é exibida apds a instalacao
do Gerup ou quando é iniciada a utilizagdo do aplicativo Gerup.
Tal ocorréncia exigird que o usuario do ePAT adote o procedimento Exportar
Certificado Digital, que possibilitara a criacdo de um arquivo contendo as
caracteristicas do certificado digital, o qual servird de base para a emissdo de um
parecer e, se for o caso, para a inclusdo desse certificado na lista de certificados
digitais homologados.
O procedimento Exportar Certificado Digital consiste nos seguintes passos:

o inserir o cartdo do certificado digital na leitora;

o abrir o Internet Explorer;

o selecionar a opgao “Ferramentas” -> “Opgoes da Internet”, aba “Conteudo”;
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5.3.0corréncias com a senha PIN durante a instalacao do Gerup.
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= Qutro problema técnico que pode afetar o funcionamento do Gerup, impedindo a
correta execugao do aplicativo, caracteriza-se com a exibicdo da seguinte mensagem
logo apods a entrada da senha PIN:

Autenticacdo do Certificado Digital

Governo do Esta.do de Sao Paulo
Secretaria da Fazenda
Certificacdo Digital
Certificado

| Nome CPF/CNP) Emissor Data Criagdo Data Expiragdo

Microsoft .NET Framework [Z]

Unhandled exception has occurned in a component in your application.
If you click Continue, the ication will ignore this error and att to
Q) Lokt coiin e sntn o = »

The communication object,
System.ServiceModel Channels. ServiceChannel, cannot be used for
communication because it is in the Faulted state.

= Antes de adotar qualquer outra providéncia, recomenda-se ao usuario do ePAT que
os detalhes do erro ocorrido sejam armazenados para, se necessario, posterior
encaminhamento para analise do Departamento de Tecnologia da Informacao (DTI)
da Secretaria da Fazenda. Para isso, clicar no botdo “Detalhes” (ou “Details”), copiar
o conteldo exibido para um arquivo texto e salvar tal arquivo em alguma pasta ou
diretério. Criado o arquivo, o usuario precisara realizar alguns testes.

= Em algumas situagdes, o problema pode estar relacionado com a configuracdao do
“firewall” da rede do usudrio do ePAT. A fim de averiguar tal possibilidade, é
necessaria a aplicacdo de um procedimento de verificagdo de conectividade,
que consiste nas seguintes tarefas:

o verificar possiveis restricbes no “firewall” da rede do usuario do ePAT para
protocolos HTTPS e SSL/TSL utilizando a porta 443, em relacdo aos enderegos
www.identity.fazenda.sp.gov.br e www.servicos.fazenda.sp.gov.br;

= Observacao: Se for constatada alguma restrigao relativa a algum dos
enderecos indicados, o usuario devera providenciar a reconfiguracdo
do “firewall”, de modo a retirar tal restricao.
o acessar as seguintes URLs em um browser:

= https://servicos.fazenda.sp.gov.br/GerupServiceldentity
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e Observacao: Ao acessar tais URLs, o navegador devera exibir
uma imagem semelhante a cada uma das figuras acima. A
exibicdo de informacdo diversa pelo navegador é indicativa de
que hd algum problema referente ao “firewall” da rede do
usuario.

5.4.0corréncias com a validacao do certificado digital durante a instalacédo do

Gerup.
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= Em outras situacdes, o problema pode estar relacionado a validagdo do certificado

digital. A verificacdo dessa hipotese é possivel

por meio do procedimento

validacao do certificado pela Sefaz-SP, que consiste nos seguintes passos:

o acessar a seguinte URL em um browser:
» https://www.identity.fazenda.sp.gov.br/Sefaz.Identity/Sefaz.Identity.
STS.Exemplo
o 0 usuario devera selecionar "Bancario", clicar no icone do certificado digital e

informar o PIN:

SEFAZ IDENTITY - EXEMPLO DE UTILIZACAO - MULTIPLOS STSS

Bancario

03/02/2012 09:37:03> LOG IN:

Autenticar Certificado Digital

Fazendario
Contribuinte
Contabilista

2. Certificado
. Digital@

[ Lembre minha Senha.

Para efetuar logon em “e-CPF Imprensa Ofical”

Introduzir PIM:

——

SEFAZ IDENTITY - EXEMPLO DE UTILIZACAO - MULTIPLOS STSS

ClaimType
http://schemas. I
http://schemas.
http://schemas. I
http://schemas. I

http://schemas. HE

http://schemas. I
http://schemas. I
http://schemas. I

http://schemas. I
http://schemas. I
http://schemas. I
hittp://schemas. H——

http://schemas. |

¥ O comprimento minimo do PIN € 4 bytes
+ O comprimento maximo do PIN € 15 bytes

4|ganmlar

Encerrar

Issuer Value
CN=www.identity. I
CIN =yl et T ——————
CN=www.identity. I
CN=www.identity. I

CN=www.identity. n——
CN=www.identity. HEE
CN=www.identity. EE—
CN=www.identity. I
CN=www.identity. HE

CN=www.iclent ity
CN=www.identity. I
CN=www.identity. K
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o a tela com todos os dados do certificado digital devera ser exibida. Se isso
nao ocorrer, é provavel que o certificado esteja com algum problema.

6. PROBLEMAS TECNICOS REFERENTES AO CERTIFICADO DIGITAL

O usuario do ePAT pode se deparar com alguns problemas técnicos ao fazer uso de
sua assinatura digital. Antes de qualquer outra providéncia visando a solugdo do
problema, recomenda-se a execucao de alguns procedimentos que estdo
pormenorizados a seguir.
Caso os procedimentos seguintes ndo resolvam o problema, o usuario devera acionar
o canal “Fale Conosco” (apresentado em capitulo proprio neste Manual), munido, no
minimo, das seguintes informacoes:

o descricdo detalhada do que o usuario fez até que ocorresse o erro;

o data e horario do ocorrido;

o mensagens constantes das telas de erro;

o configuracdo do sistema do usuario (versdao do Windows - incluindo “Service
Pack”, versao do “browser”, versao do Java - se for o caso);

o permissao do usuario na estagdo de trabalho (administrador/usuario comum).

A depender do tipo de erro verificado, serdo necessarias outras informagdes ou
arquivos, especificados em cada um dos procedimentos descritos a seguir.

6.1.Erro ao buscar "dependent libraries”.

Este erro podera ocorrer no momento em que o usuario do ePAT tenta assinar algum
documento do processo eletrénico (*Termo de Ciéncia”, “Termo de Credenciamento”
e “Termo de Recebimento de Intimagdo ou Notificacdo”, por exemplo). Surgirda uma
janela pop-up com a mensagem indicando que ndo foi possivel encontrar “dependent
libraries”, conforme a figura a seguir:
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Constatado o erro, deve ser executado o procedimento para corrigir “libraries”

do Java, que consiste nas seguintes agoes:

abrir a Pasta: c:\Documents and Settings\usuario(nome do usuario)\sdk-

web\libs;
selecionar todos os arquivos que estdao na pasta "libs";

clicar com o botao direito do mouse e selecionar "Copiar";

84



e

. {C) » Documents and Settings » Nome do usudrio » sdk-web » libs !

Arquivo  Editar Exibir Ferramentas  Ajuda

‘ Organizar v :zz Modos deexibicao v g% Compartilhar (Q Gravar

»

Nome Medificado em Tipo Tamanho
%] jeryptoki.dll 06/06/201115:58  Extensdo de Aplic... 200 KB
% jmscapi.dil 06/06/2011 15:58 —Paancin.de Anlic 22 KR :
[ imagens | jshellexecute.dll 06/06/2011 15:58 Sompartiigc.
B Musicas %] OCFPCSCL.dII 06/06/2011 15:58
Mais »

Links Favoritos

[E| Documentos

Fazer varredura para encontrar ameagas...

Add to archive...
Add to "libs.rar"
Compress and email...

Pastas

1 sdk-web
.. config
1 libs

Compress to "libs.rar" and email
Add to Zip...

Enviar para

Recortar

Copiar

Criar Atalho
Excluir

Renomear

Propriedades

-

4 itens selecionados Modificado em: 06/06/2011 15:58
Tamanho: 271 KB
Data da criacdo: 06/06/2011 15:58

o abrir a Pasta: c:\Windows\System32;

o com a janela aberta, clicar com o botdo direito do mouse e selecionar "Colar";
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E=E S

BN © > Windons sy spenizy R o)

Arquivo  Editar  Exibir Ajuda

&y Organizar ~

Ferramentas

Modos'de exibigéc 5 (3 Gravar

Nome Medificado em Tipo Tamanho

[E| Documentos
[E Imagens

@ Musicas

Mais »

Pastas

. rescache
. Resources
, SchCache
, schemas
. security
.. ServiceProi
| servicing
I) Setup
. ShellNew |_
| SoftwareDil
. Speech
| system
| System32
I _tapi
2602 itens

-

710400

05/11/2006 23:31

Pasta de Arquivos

. AdvancedInstallers
. appmgmt

L ar-SA

. bg-BG

.. Boot

.. Branding

\ ca-ES

.. catroot

., catroot2

1 CCM

| CCMSetup

1) Codelntegrity
.. com

1. config
W cs-CZ
. da-DK
., de-DE
. drivers

.. DriverStore

03/12/2010 15:53
28/07/2011 14:49
19/01/2011 11:22
19/01/201111:22
03/12/2010 15:53
05/11/2006 23:31
03/12/2010 15:53
16/03/2011 15:40
02/12/2011 08:08
29/07/2011 15:41
29/07/2011 15:41
28/01/2009 11:43
02/11/2006 10:42
06/12/201011:18
19/01/201111:22
19/01/2011 11:22
19/01/201111:22
15/02/201217:01
02/11/2006 10:57

Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos
Pasta de Arquivos

Exibir
Classificar por
Agrupar por
Empilhar por

Atualizar

Propriedades

o fechar todas as janelas do navegador web que porventura estiverem abertas,
abrir novamente o navegador e reiniciar o cadastro no sistema.

Obs.: Caso a versdo utilizada do Windows seja 2008, Vista ou 7, a

pasta  “sdk-web” estard& dentro da pasta do usuario

“C:\Users\usuario(nome do usuario)\sdk-web\libs”.

Caso o procedimento para corrigir “libraries” do Java ndo funcione, o usuario
devera verificar se a versao do Java é a mais recente.

O usuario deve verificar o “update” da versdao do Java instalado na sua maquina, e
atualiza-la, se for o caso (versao 6 “update” 30, ou superior).

Recomenda-se que o usuario instale o “update” mais recente da versao 6,
mas que nao instale ainda a versao 7.

Para verificar versao e “updates” instalados, pode-se utilizar o “Control Panel” (Painel
de Controle), ou entdo acessar o site http://www.java.com/pt BR/. Nesse mesmo
site, na secdo Ajuda, ha a recomendacdo para que 0S usuarios removam versoes
antigas do Java
(http://www.java.com/pt BR/download/fag/remove olderversions.xml) e existem
instrucdes para instalacao das versdes mais recentes.

6.2.Erro 500.
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= Este tipo de erro ocorre quando o usuario do ePAT tenta assinar algum documento
do processo eletronico (*“Termo de Ciéncia”, “Termo de Credenciamento” e “Termo
de Recebimento de Intimagdao ou Notificacdao”, por exemplo) e aparece uma janela
“pop-up” com a mensagem indicativa do erro, conforme a figura a seguir:

x J Servaer returned HTTP response coda: 500 for URL: drttps:Ywww. identity fazenda sp.govin Sefazidentity Sefaz Assinaturaligtal. Gatewmy Web ProcessamantoAssinatisa

:«) Aguardande a resposta do senvidor .

6.3.Erro de instalacao do componente de assinatura.

= Durante a tentativa de assinatura de algum documento do processo eletr6nico
("*Termo de Ciéncia”, “Termo de Credenciamento” e “Termo de Recebimento de
Intimacdo ou Notificacdo”, por exemplo), poderd ser exibida uma janela “pop-up”
contendo uma mensagem indicativa de erro, conforme mostrado na figura a seguir:

Bero ¥ X|

Erro na instalacio do componente de assinatura x|

A senha do repositério pode esta incorreta ou

? Erro na '"Slalagao do componente de assinatura. houve problemas com o acesso fisico ao repositorio

Deseja configurar o repositorio de certificados ?

(o] [ o]

ou

= O usuario do ePAT devera clicar no botdo “Nao” (ou no botdo “OK") e verificar se o
computador utilizado atende aos requisitos de acesso ao ePAT, que estdo descritos
no item 1.1 deste manual.

= Verificado que a maquina utilizada atende aos requisitos de acesso, o usuario do
ePAT devera realizar um procedimento para limpar a “cache” do Java. Além
disso, serd necessario excluir a pasta “sdk-web"”.

= A seguir é exibido um exemplo do procedimento para limpar a “cache” do Java,
tomando por base o Windows Vista (versao 6.0 - “Service Pack 2”). A forma de
executar o procedimento podera variar conforme a versdo do browser e do Windows
que for utilizada pelo usuario do ePAT.

o em Iniciar, selecionar “Painel de Controle”;
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A Internet
Internet Explorer

(5| Email
Tﬂ Microsoft Office Outlook

Documentos

"2—_] :/Ti‘cari(:scft Office Outlook Imagens

75, | Email Musicas

@ Microsoft Office Outlook
Itens Recentes
Computador
Rede
Conectar a
Painel de Controle
Programas Padrdo
Ajuda e Suporte

Todos os Programas

(T ) PR pr——
g
p_— R—————

= = Inbox - Microsoft O... [& Office Communicator ‘ ﬁ

o clicar em “Programas”;

» Painel de Controle »

Arquivo Editar Exibir Ferramentas Ajuda

Pagina Inicial do Painel de - A . e
Controle 3 Sistema e Manutengéo Contas de usuério

- = 2
Modo de Exibicao Cléssico Comegar com o Windows 9 Alterar o tipo de conta
Fazer backup do computador

Aparéncia e Personalizagao

SegurangaA i Alterar sequndo plano da area de
Procurar atualizagdes trabalho

Gl Permitir um programa pelo Firewall Personalizar cores

do Windows Ajustar a resolugdo da tela

Rede e Internet

e Relogio, Idioma e Regido
Exibir o status e as tarefas da rede

: 3 Alterar os teclados ou outros métodos
Configurar compartilhamento de ; de entrada
arquivos

Hard S Facilidade de Acesso
QIOWARC C L oolS Permitir que o Windows sugira

Reproduler CDs ou outra midia configuracdes
automaticamente
Impressora
Mouse

: . Programas
Tarefas Recentes :

| [ Ativar ou desativar recursos do Alterar programas de inicializagdo

Windows

Otimizar a tela

Opg¢oes Adicionais

Desinstalar um programa

Exibir atualizacGes instaladas
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o clicar em “Java”;

Arquivo Editar Exibir Ferramentas Ajuda
o Windows Detender
Pagina Inicial do Painel de Procurar spyware e outros tipos de software petencialmente indesejados
Controle Exibir programas em execugdo no momento

Sistema e Manutencdo X
; it Programas Padrdo

Seguranca Interromper um programa executado na inicializagdo

Rede e Internet Alterar as configuragées padrdo para a midia ou os dispositivos

Fazer com que um tipe de arquivo sempre seja abertoc em um programa especifico
Definir os programas padrdo

Hardware e Sons

Programas

e dew i £ Windows SideShow
Aparéncia e Personalizacdo Configurar um video secundério para usar com o Windows SideShow

Relogio, Idioma e Regido
1 . .
Facilidade de Acesso %ﬂ Propriedades da Barra Lateral do Windows
DptheAdiina Adicionar gadgets 3 Barra Lateral | Desinstalar um gadget
kt? Obter Programas
Obter novos programas online no Windows Marketplace
Gerenciar programas comprados online (bloqueador digital)
Instalar um programa da rede

Modo de Exibigdo Classico

.,i Program Download Monitor
Tarefas Recentes =y

Ativar ou desativar recursos do x
Windows ? Run Advertised Programs

Dginﬂaiar um programa

Exibir atualizabes instaladas I Java <:

o na opgao “Geral”, dar um clique no botdo “Configuracdes” e, na janela que se
abrir, clicar em “Excluir arquivos ...”;

Exbe a3 nformacies de versdo sobre o Panel de conirole Java.

Configuragies de 1ede

As configuragies de rede o8 usadas 0o reakzyr conexdes 3 Interret. Por
padrBo, o Jeve usyd 35 corfiguraches de rede do seu navegador da Web,
ussinos avangades dey i

Selocianar 5 ool ne qusl o8 arguvos Seporinge serilo mantidos:
Ci'Umery) WooOota'Local ow Gun Usve Dagloyment ache: siterm

estas confguragies.
Epago en duio
Seledonar 0 mvel de compactagio dos arauvos JAR: fervum -
e Qm., | Defrw s de ce e300 &N 3500 D Ot 3rquivos tengs
Cocfpsaches deederr. | 9 0o = V8
ArQueves terparirios da Intervet
O3 MOuretd Lsddits 1o Mhcattves Java 550 Mreareradion e uma pasta espedal
(8 ST Evedutadis posteriormente de forma s rigada. Soments umuleics | Emka o
. - Tl I S gavon. . ] l W-udh]
(o || concenr |

o aguardar o encerramento do processo;

o fechar todos os navegadores (browsers) abertos.
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* Quanto a pasta “sdk-web”, basta remové-la apos localiza-la por meio de um dos
seguintes caminhos:

o "“C:\users\<usuario>\sdk-web\”, caso o sistema operacional utilizado seja o
Windows 7 ou o Windows Vista;

o “C:\Documents and Settings\users\<usuario>\sdk-web\", caso o sistema
operacional utilizado seja o Windows XP.

= Antes de remover a pasta “sdk-web”, certifique-se de que todos os navegadores
(browsers) estejam fechados.

6.4.Erro na tentativa de acesso com o certificado digital.

= E possivel que, ao tentar acessar o Portal ePAT - Mddulo do Contribuinte, o usudrio
depare-se com uma mensagem de erro com o seguinte aspecto:

9 15 1.0 Dt S0 - @10 - Fotadden

Server Ercor In Application "SECURE/SEF AL IDENTITY/SEFAZ IDENTITY.STS.CERTIFICADO™

Oy —
WITP Error 4037 - Forbidden
Thet p03e wiu Are ATt 10 3C0ESS PEauines yuse Browsar 10 have & Seonrs Sechets Layer (SSL) cliest cortificate That the Web servar iecimgmiies

S e b et

e Sonril L W
i By

bie
R e s "
o v e

L e [
v e At e
W - —

= A fim de sanear tal erro, o usuario podera adotar o seguinte procedimento:

o Clicar no botao “Certificados” em “Ferramentas” -> “Opgdes da Internet” ->
“Conteldo”;
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Verificar na aba “Pessoal” se o seu certificado aparece, caso contrario, fechar

a janela, retirar e inserir seu certificado digital novamente;

| <Todos>

Finalidade:
s————2q

Pessoal I

tras Pessoas | Autoridades de Certificacdio Intermediérias | Autoridades de Cel * | |

[E—

AC Imprensa Ofigal S...
AC Imprensa Ofidal S...

16/10/2015 <Nenhum>
10/11/2012 <Nenhum>

[ wmportar... | [ Eorter... | [ Remover |

Finalidades do certificado
Logon do Cart3o Inteligente, Email Seguro, Autenticacdo de Cliente
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o Uma vez encontrado o seu certificado digital, clicar no botao “Limpar estado
SSL” em “Ferramentas” -> “Opgbes da Internet” -> “Conteldo”;

| Programas

Geral I Seguranca | Privacidade Contetdo

Supervisor de Contelido

Q\ As dassificacdes permitem que vocé controle o contelido da
Internet que pode ser exibido no computador.

@Habi'ar. 2 | ‘;‘J Configuracdes

Certificados
Usar certificados para conexdes e identificacdo criptografadas.

[ Limparestadosst | ||  certificados || Editores

Preenchimento Automatico
—=  Orecurso Preenchimento Automético Ak
% armazena entradas anteriores em paginas Confiouag

da Web e sugere correspondéncias.

Feeds e Web Slices

g: Os Feeds e Web Slices oferecem

contetido atualizado de sites que pode
ser lido no Internet Explorer e em
outros programas.

I[ Cancelar ]‘ Aplicar

 Cache de SSL esvaziado com ¢

(@ O cache de SSL foi esvaziado com éxito.

o Fechar todos os navegadores (browsers) abertos.

6.5.Erro genérico.

Na tentativa de assinar algum documento do processo eletronico (“Termo de
Ciéncia”, “Termo de Credenciamento” e “"Termo de Recebimento de Intimacdo ou
Notificagdo”, por exemplo), o usuario poderad se deparar com um erro caracterizado
pelo surgimento de uma janela “pop-up” indicando “Erro ao assinar arquivo”:
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Secretaria da Fazenda
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Processo:

Médulo do Contribuinte

Sub Processo: Cadastro de novo usuério

Confirme os dados:

e do pigina da il

o '! Er10 50 85508 HrQUVO

=

Pages|CadastraNoyolisusrio.aspx

Oata de acesso: 13/01/2012 - 11:41

Sacretanas & Facands do Eatads de Sho Pauie - Av. Rangel Pescana 300 - Sho Paulo - 5P - CEP 01017-311 - PASX (11) 3243-3400 :I

T T i anemet

[ Hoow =

A origem do erro pode estar relacionada a habilitacdo do JavaScript e/ou do Java.

Para eliminar tal hipdtese, o usuario deve verificar se o “browser” utilizado esta

habilitado a rodar JavaScript. No Internet Explorer (versdo 8, em portugués), o
usuario precisara selecionar as seguintes opgdes (ver figuras a seguir):

o Ferramentas -> Opgoes da Internet -> Seguranca -> Nivel Personalizado ->

Script -> Script de miniaplicativos Java -> Habilitar;
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= e, para verificar se o “browser” utilizado estd habilitado a rodar Java, o usuario
precisara selecionar as seguintes opgoes (ver figura a seguir):

o Ferramentas -> OpgOes da Internet ->Avangado -> Java (Sun);
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¢ Trabalhar Offfine
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Barras de Ferramentas
Barras do Explorer

k> Ferramentas para Desenvolvedores

Sites Sugendos

Configuragées do Modo de Exbigio de Compatibilidade
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l 27 Opgdes da Internet

-
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« Portal do Governo do
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* veja mais
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= Observagoes:

o as opcbes a serem selecionadas podem variar conforme

“browser”;

o em alguns “browsers” ndo é possivel habilitar o JavaScript e/ou o Java.

a versao do

= Constatado que o erro ndo esta relacionado a habilitagdo do JavaScript e/ou do Java,
sera necessario acionar o canal “Fale Conosco”.

= Antes de acionar o canal “Fale Conosco”, o usuario do ePAT devera copiar a tela em
que surgiu o erro (<shift> + <PrintScreen>), na qual estardo registradas a data e a
hora do acesso, bem como deverd realizar o procedimento Exportar Certificado
Digital, que permite criar um arquivo contendo as caracteristicas do certificado
digital. O referido procedimento consiste nos seguintes passos:

o inserir o cartdao do certificado digital na leitora;

o abrir o Internet Explorer;

o selecionar a opcao “Ferramentas” -> “Opcles da Internet”, aba “Conteldo”;
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o clicar botao “Certificados”, aba “Pessoal”;
o selecionar o certificado usado;

o clicar no botdo “Exportar”;
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o nas telas do “Assistente para Exportacdao de Certificados”, selecionar os
seguintes parametros e clicar no botdo “Avancar” (Next):

= ndo exportar chaves;
= formato PKCS+#7;

* incluir todos os certificados no caminho;
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= escolher um nome para o arquivo que contera as informacdes relativas

ao certificado digital;
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= Os arquivos contendo a tela e o certificado digital deverdo ser enviados pelo canal

“Fale Conosco”.

7. SOBRE
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O usuario podera obter
Médulo do Contribuinte:

Governo do Extado de Sio Paulo

Secretaria da Fazenda

Processor

Médulo do Contribuinte

Pagine Inicial Consultar Processos Maus

informagdes adicionais na aba “Sobre” do Portal ePAT -

COVIRND 8O EATADO BE 34O MNO 20 b PRTT R IO

Usuirio: I Oocumento : I
Data de acesso: 25/11/2012 - 9:46

Sait

Sobre o ePAT
Manual
Orientacdes Garais
Fale Conosco

Secretara 28 Facencs oo Eataco de Sho Pack - Av. Rangel Pestara, 300 - Sho Packs - SP - CEP 01017311 - PABX (11) 3243-3400

Versd#o:2012 Nov 27 16:10hml|

Na opcdao "Sobre o ePAT” podem ser obtidas informagdes resumidas sobre a
legislagao de regéncia do assunto.

Selecionada a opcdo “Manual”, serd exibido o teor do presente manual de uso do
sistema. Caso a opcgao escolhida seja “Orientagdes Gerais”, sera exibido um breve
resumo sobre o ePAT. Em “Fale Conosco”, ¢ disponibilizada uma tela para obtencdo
de informagdes pelo servico de atendimento da Secretaria da Fazenda (ver item
proprio deste Manual). As mesmas informacGes podem ser encontradas também na
pagina de acesso ao modulo do contribuinte, como mencionado no capitulo inicial

“Notas Introdutdrias”:
Governo do Estado de Sio Paulo
Secretaria da Fazenda

Processo:

Médulo do Contribuinte

COVEENO DO 13TADO BF 340 PUAD @ o :

Data de acesso: 15/02/2012 - 9:01

Sub Processo: Autenticacio do usuério

Necessario Cartificado Digital

Secretars da Fazends do E3tado de Sio Pavlo - Av. Rangel Pastana, 300 - Sio Paulo - SP . CEP.O1017-911 « PABX (11) 32432420

Versio:20120212.10:00
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8. FALE CONOSCO
Caso seja necessario resolver problemas técnicos de sistema pelo canal “Fale Conosco”, o
usuario devera providenciar, além daquelas ja constantes do formulario acima, as seguintes
informacdes:

o descricdo detalhada do que o usuario fez até que ocorresse o erro;

o data e horario do ocorrido;

o mensagens constantes das telas de erro;

o configuragcdao do sistema do usuario (versao do Windows - incluindo “Service
Pack”, versao do “browser”, versao do Java - se for o caso);

o permissao do usuario na estacdo (administrador/usuario comum).

] Acessar também as “Orientacdes Gerais do ePAT".
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