SECRETARIA DE ESTADO DOS NEGOCIOS DA FAZENDA
Coordenacao da Administracdo Financeira
Departamento de Despesa de Pessoal do Estado
Gabinete — DDPE/G

Instrucdo DDPE-G 03

Publicada no D.O.E. de 23/06/2010

O Diretor do Departamento de Despesa de Pessoal do Estado, objetivando fixar o
cronograma de entrega de documentacao, expede a presente instrucao:

Artigo 1° - Os oOrgaos setoriais, 0s subsetoriais e as unidades, do Sistema de Administracdo de
Pessoal, deverdo entregar os documentos relativos a parte variavel e Formulario 12 — Verificacdo de
pagamento dos servidores, nas Divis6es Seccionais de Despesa, até o 3°(terceiro) dia util do més.

Artigo 2° - Os oOrgdos setoriais, 0s subsetoriais e as unidades, do Sistema de Administracdo de
Pessoal, responsaveis pela frequéncia dos servidores deverdo providenciar a comunicagéo imediata
das situacdes que impliquem na sustacéo, reducdo ou reposicdo de vencimentos, remuneragdo ou
salario, as respectivas Divisdes Seccionais de Despesa — DSDs, do Departamento de Despesa de
Pessoal do Estado, conforme previsto na Portaria CAF/G 21, de 11-08-2006.

Artigo 3° - Esta instrugao entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogada a Instrucao
DDP-G 21 de 20-06-2000.
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