Portaria Conjunta CAF/CEDC/CPM n° 01, de 28 de outu bro de 2010

Publicacdo em 29 de outubro de 2010

Dispbe sobre o curso de capacitacdo dos usuérios do sistema
SEFIP - Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e
Informacdes a Previdéncia Social.

Os Coordenadores da Administracdo Financeira — CAF, de Entidades
Descentralizadas e de Contratacdes Eletrbnicas - CEDC e de Planejamento Estratégico e
Modernizacdo Fazendaria - CPM, com o objetivo de capacitar os usuérios do sistema SEFIP -
Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informacbes a Previdéncia Social, bem como
formar agentes multiplicadores para atuarem nas suas respectivas unidades, expedem a seguinte
Portaria Conjunta:

Artigo 1° - O curso de capacitagdo de usuérios do sistema SEFIP - Sistema
Empresa de Recolhimento do FGTS e Informacbes a Previdéncia Social sera ministrado pela
Receita Federal do Brasil, em parceria com a Escola Fazendaria do Estado de Sao Paulo -
FAZESP.

Artigo 2° - O curso de que trata o artigo anterior € destinado aos servidores e
empregados publicos em atividade e lotados nas unidades dos 6rgdos e entidades da
administracao direta e indireta do Estado, cujas atividades ou atribuicdes tenham pertinéncia com
a geracao e transmissao da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e
Informacdes a Previdéncia Social (GFIP) e que possuam conhecimento basico em informéatica e
no sistema SEFIP - Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informag¢des a Previdéncia
Social.

8§ 1° - O Departamento de Despesa de Pessoal do Estado — DDPE e a
Coordenadoria de Entidades Descentralizadas e de Contratagfes Eletrénicas — CEDC, no ambito
de suas respectivas competéncias, entrardo em contato com os 6rgdos e entidades da
administracdo direta e indireta do Estado para o processo de selecdo dos servidores e
empregados publicos que participardo do curso.

§ 2° - Os servidores e empregados publicos indicados dever&o preencher formulério
disponibilizado no site www.fazenda.sp.qov.br/folha e enviar até o dia 5 de novembro de 2010 ao
endereco eletrénico ddpe @fazenda.sp.gov.br.

§ 3° - O Departamento de Despesa de Pessoal do Estado — DDPE e a
Coordenadoria de Entidades Descentralizadas e de Contratacdes Eletrdnicas - CEDC divulgarao,
oportunamente, as datas, locais e horarios de realizacdo do curso.

§ 4° - Na impossibilidade do comparecimento do servidor e/ou empregado ao curso,
0 Gestor dos 6rgaos e entidades da administracdo direta e indireta do Estado, responsavel por
sua inscricdo, devera encaminhar ao Departamento de Despesa de Pessoal do Estado — DDPE,
no endereco eletrénico ddpe@fazenda.sp.gov.br, notificacdo prévia em até dois dias do inicio do
curso, com a devida justificativa, indicando o substituto, que devera preencher o formulério de que
trata 0 8§ 2°, do artigo 2° desta portaria conjunta.




Artigo 3 ° - Os servidores e/ou empregados capacitados deverdo atuar como
multiplicadores, retransmitindo o conhecimento adquirido no curso na sua unidade de trabalho.

Artigo 4° - Os instrutores utilizardo do material didatico do curso, disponibilizado no
site www.fazenda.sp.gov.br/folha.

Artigo 5° - Esta portaria conjunta entra em vigor na data de sua publicacéo.



